Zarzad
Zwigzku Migdzygminnego
_EKO - PRZYSZLOSC"
w Nowej Soli UCHWALA NR XXVIII/76/2022
ZARZADU
ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO ,,EKO-PRZYSZEOSC”
z dnia 14 wrzesnia 2022 r.

w sprawie przystapienia do udzielenia zaméwienia publicznego na Swiadczenie
uslug pocztowych oraz powolania komisji przetargowe;j

Na podstawie art. 73 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,J. Dz. U. z 2022 r. poz.
559 z pozn. zm.), art. 53 ust. 2 oraz art. 55 ust. 1-3 w zw. z art. 52 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
- Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6ézn. zm.) oraz § 6 ust. 2 lit €) Statutu
Zwigzku Migdzygminnego EKO-PRZYSZLOSC” (tekst jednolity: Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2012 r., poz.
1454, z 2019 r. poz. 473 oraz z 2022 r. poz. 1388) Zarzad Zwiazku

uchwala, co nastepuje:

§1

Zwigzek Miedzygminny LEKO-PRZYSZLOSC” przystepuje do udzielenia zaméwienia publicznego na
$wiadczenie ushug pocztowych. -

§2
Zarzad upowaznia Przewodniczacego Zarzadu — Pana Grzegorza Wiater do dokonywania wszelkich
czynnosci zastrzezonych do kompetencji kierownika zamawiajgcego, o ktérych mowa w ustawie z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowieni publicznych, dla potrzeb postgpowania opisanego w § 1 niniejszej
uchwaly, za wyjatkiem kompetencji zwigzanych z podejmowaniem decyzji co do skfadu komisji
przetargowej, a takze zmiany zakresu prac i obowigzkéw cztonkdw komisji.

§3
1. Do przeprowadzenia postgpowania opisanego w § 1 niniejszej uchwaly, Zarzad powotuje komisje
przetargowa w nastepujacym skfadzie:

1) Wojciech Babiarczuk  — przewodniczgcy;

2) Andrzej Petreczko — zastepea przewodniczacego;
3) Monika Wozna — sekretarz;

4) Anna Chodorowska — cztonek;

2. Komisja przetargowa zobowigzana jest do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania zgodnie
z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z
pézn. zm.).

3. Zakres prac oraz obowigzki cztonkéw komisji przetargowej okresla regulamin pracy komisji przetargowej,
ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§4
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Zwiazku Migdzygminnego
~EKO-PRZYSZLOSC”.
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Uzasadnienie do Uchwaly Nr XXVIII/76/2022
Zarzadu Zwigzku Mi¢dzygminnego
"EKO - PRZYSZELOSC"

Z dnia 14 wrzesnia 2022 roku

W zwiazku z koniecznoscig przeprowadzenia procedury o udzielenie zamowienia na $wiadczenie

ustug pocztowych, zasadne jest podjecie uchwaly.

Przewodrzv/m;{ farzadu
Zwigzku figdgygminnego
"EKO-PRZYSZLOSC
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Zatgeznik nr 1 do uchwaty nr XXVIII/76/2022 Zarzadu Zwiazku
Miedzygminnego ,,EKO-PRZYSZEOSC”

z dnia 14 wrzesnia 2022r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

1
Postanow?enia ogolne
1. Niniejszy regulamin okre$la sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw komisji

przetargowej, zwanej dalej ,komisja przetargowa” powolanej do przygotowania i

przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na $wiadezenie ustug

pocztowych.
2. Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego ktéra przygotowuje i
przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w oparciu o przepisy ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2022 1. poz. 1710 z pdzn. zZm.)

3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) Kierowniku zmawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Zwigzku Miedzygminnego
LEKO-PRZYSZEOSC” w Nowej Soli, a takze inne Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku
Migdzygminnego ,EKO-PRZYSZELOSC” w Nowej Soli, ktéremu powierzono
wykonywanie czynno$ci w postepowaniu na podstawie art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych,

b) Przewodniczacy Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku
Migdzygminnego ,,EKO-PRZYSZEOSC” w Nowej Soli,

¢) Pzp — nalezy rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2022 r. poz. 1710 z pdézn. zm.),

d) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia publiczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt
13 Pzp

¢) Zarzad Zwigzku — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Zwigzku Migdzygminnego ,,EKO-
PRZYSZLOSC” w Nowej Soli.

§2
Sklad komisji przetargowej

1. Czlonkéw komisji przetargowe] powotuje uchwatg Zarzad Zwigzku.

2. Przewodniczgcego, zastepcg przewodniczacego, sekretarza oraz czlonkéw/a  komisji
przetargowe] wskazuje Zarzad Zwigzku w uchwale, o ktorej mowa w ust. 1.

3. Odwotania cztonka komisji przetargowej i wyboru nowego Zarzad Zwiazku moze dokonaé w
kazdym czasie, w formie uchwaty.

§3
Tryb pracy komisji przetargowej /
/
1. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

2. Komisja przetargowa konczy prac¢ z dniem zatwierdzenia protokolu postepowania w sprawi¢
zamOwienia publicznego. W przypadku uniewaznienia postepowania i koniecznosei




powtorzenia procedury udzielenia zamowienia, komisja przetargowa powolana dla pierwszego
postgpowania kontynuuje prace w niezmienionym skladzie.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje zwyklg wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej
trzech jej czlonkow, w tym w obecnosci przewodniczacego lub zastgpcy przewodniczacego
komisji przetargowej. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mmiej niz trzech czlonkdéw
komisji przetargowej, przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin
posiedzenia.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub glosowania. Jezeli w trakcie
glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe glosoéw, rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji przetargowej, a w przypadku jego nieobecnosci zastepcy
przewodniczacego komisji przetargowej. Czlonek komisji przetargowej, ktory nie zgadza sie
z przyjetym rozstrzygnieciem obowiagzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia
swojego stanowiska (zdanie odr¢bne), ktoére dolgcza si¢ do protokotu posiedzenia komisji
przetargowej. Przewodniczacy komisji przetargowej zobowigzany jest poinformowaé o zadaniu
odrebnych czlonka komisji przetargowe;.

Jezeli dokonanie czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych, komisja
przetargowa zwraca si¢ do Przewodniczacego Zarzadu z wnioskiem o powotanie bieglego.

§4
Zadania komisji przetargowej

. Do zadan komisji przetargowej nalezy przygotowanie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na $wiadczenie ustug pocztowych, w tym m.in. przygotowanie projektu specyfikacji
warunkow zamowienia lub innych wymaganych dokumentéw zamowienia.

. Do zadan komisji przetargowej nalezy przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego w szczegdlnosei:

a) udzielanie wyjasnien tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub innych dokumentéw
zamoOwienia,

b) wnioskowanic do Przewodniczgcego Zarzadu o dokonanie zmian tresci specyfikacji
warunkow zamowienia,

c) przygotowanie projektu informacji o kwocie, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,

d) dokonanie otwarcia ofert oraz przygotowanie projektu informacji o zlozonych ofertach
(nazwy albo imiona 1 nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawcoéw oraz ceny zawarte w zlozonych
ofertach),

e) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoOwien publicznych i SWZ,

f) badanie i ocena ofert, w tym:

— poprawienie oczywistych omylek pisarskich,

— poprawienie oczywistych omylek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

— poprawianie innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamOwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

— badanie oferty w przypadku podejrzenia razaco niskiej ceny oferty,



— wyjasnianie treéci oferty,

— Wyjasnianie tresci dokumentéw wymaganych od wykonawcéw, w szczegdlnosei
treSci o$wiadezenia o spelnianiu warunkéw udziatu, podmiotowych $rodkéw
dowodowych lub innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu,

g) dokonania oceny spetnienia przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego,

h) przedstawienie Przewodniczacemu Zarzadu propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznienia postepowania,

1) przygotowanie umowy z wybranym wykonawca,

j) przygotowanie stanowiska komisji przetargowej w przypadku wniesienia odwotania przez
wykonawce.

§5
Obowigzki wszystkich czlonkéw komisji przetargowej

Czlonkowie komisji przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci,
kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
Do obowigzkow wszystkich cztonkéw komisji przetargowej nalezy:
a) przestrzeganie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie zamowien publicznych,
b) czynny udzial w pracach komisji przetargowej,
¢) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkow czlonka komisji przetargowe;j.
Czlonkowie komisji przetargowej nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami
komisji, w tym w szczegolnosci informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i
pordwnania tresci ztozonych ofert.
Czlonkowie komisji przetargowej maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych
zastrzezen, co do pracy komisji przetargowej, do przewodniczacego komisji przetargowej. W
przypadku nieuwzglgdnienia zastrzezen, o ktérych mowa wyzej przez przewodniczacego,
cztonek komisji przetargowej przedstawia je bezposrednio Przewodniczacemu Zarzadu.
Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
komis;ji.
Czlonkowie komisji przetargowej, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zalozenie
falszywego o$wiadczenia, sktadajg oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych. O$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 Pzp, skfada si¢ niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie
o braku istnienia tych okolicznosei nie pdzniej niz przed zakofczeniem postepowania
o0 udzielenie zamowienia. O$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa
w art. 56 ust. 3 Pzp , sklada si¢ przed rozpoczgciem wykonywania czynnodci zwigzanych z
przeprowadzeniem post¢powan o udzielenie zamdwienia.
W przypadku zlozenia przez czlonka komisji przetargowej oéwiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ub 3 Pzp lub nieztozenia takiego o§wiadczenia w
terminie, przewodniczgcy komisji przetargowe]j niezwlocznie wylgcza taka osobe z dalszego
udzialu w pracach komisji przetargowej i wystepuje do Zarzadu Zwigzku o jej odwotanie ze
sktadu komisji przetargowej lub powolanie w jego miejsce nowego czlonka komis;ji
przetargowe;. /



8. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Zarzadu Zwiazku o odwotanie cztonka komisji i
ewentualne powolanie w jego miejsce nowego czionka komisji w przypadku:
a) nierzetelnego i nieobiektywnego wykonywania powierzonych mu czynnosci,
b) =zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udzial w pracach komis;ji.

9. Zmiana sktadu komisji przetargowej w sytuacjach o ktérych mowa w ust. 71 9 powyzej

nastepuje uchwatg Zarzadu Zwiazku.

§6
Obowiazki czlonka komisji pelniacego funkeje
przewodniczacego komisji przetargowej

1. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy komisji przetargowe;.
2. Do obowigzkdéw przewodniczacego komisji przetargowej nalezy:
a) prowadzenie postgpowania zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie procedury
udzielania zamoéwien publicznych,
b) zapoznanie cztonkow komisji przetargowej z regulaminem pracy komisji przetargowej,
¢) wyznaczanie terminu i prowadzenie posiedzen komisji przetargowej,
d) podzial pomiedzy czionkow komisji przetargowej prac (czynno$ci) podejmowanych w
trybie roboczym,
¢) odebranie od kierownika zamawiajacego cztonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb
wykonujgcych czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia po stronie zamawiajacego lub osob mogacych wplynaé na wynik postepowania
lub 0sob udzielajgcych zamowienia o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy
Prawo zamowien publicznych,
f) wnioskowanie o dokonanie zmiany w sktadzie komisji przetargowej,
g) nadzdr nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem czynnosci w postepowaniu,
h) przedktadanie Przewodniczacemu Zarzadu projektow dokumentéw przygotowanych przez
komisje przetargowg (wezwania, wnioski, zawiadomienia itp.),
i) informowanie Przewodniczgcego Zarzgdu o problemach zwigzanych z pracami komisji
przetargowej.
3. W czasie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, jej pracami kieruje zastgpca
komisji przetargowej.

§7
Obowiazki czlonka komisji pelniacego funkcje
sekretarza komisji przetargowej

Do obowigzkow sekretarza komisji przetargowej nalezy;

1. przygotowanie projektow ogloszen wymaganych dla prowadzonego postgpowania,

2. zamieszczanie ogloszen i przesylanie korespondencji w prowadzonym postepowaniu,

3. prowadzenie dokumentacji prowadzonego postgpowania oraz prowadzenie protokotu
postepowania.
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§8
Obowiazki zast¢pey przewodniczacego oraz czlonka komisji
Do obowigzkow zastgpcy przewodniczacego oraz cztonka komisji przetargowej nalezy:
1) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia,
2) ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia,
3) zapoznanie si¢ z projektem specyfikacji warunkéw udziatu i jej akceptacja pod wzgledem
merytorycznym.

§9
Wybér oferty

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
cztonkéw komisji, w oparciu o kryteria oceny ofert okre$lone w dokumentach zaméwienia.

Po dokonaniu oceny ofert sporzadza si¢ zbiorcze zestawienie zawierajace punktacje przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i aczng punktacje.

§10
Srodki ochrony prawnej

W przypadku wniesienia odwolania, przewodniczacy komisji przetargowej niezwlocznie
informuje wszystkich czionkéw komisji przetargowej o tresci odwolania i zwotuje posiedzenie
komisji przetargowe;j.

. Komisja przetargowa ustala swoje stanowisko w sprawie odwotania, ktére przewodniczacy
komisji przedstawia Przewodniczacemu Zarzadu.

§11

Dokumentacja post¢powania
Protoko6t postgpowania podpisujg czionkowie komisji przetargowej bioracy udzial w pracach
komisji przetargowej.
. Przewodniczacy komisji przetargowe]j przedkiada protokdl postgpowania Przewodniczacemu
Zarzadu do zatwierdzenia.
Po zakoficzeniu postgpowania sekretarz komisji przetargowej kompletuje calo$é¢ dokumentacii
zwigzane] z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego celem przechowania w
sposob gwarantujacy jej nienaruszalnos¢ i mozliwos¢ archiwizacii.







