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Zarzad
ku Migdzygminnego
O - PRZYSZLOSC

w Nowej Soli UCHWALA NR 1V/16/2015

ZARZADU o
ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO ,, EKO-PRZYSZ1.0SC”
z dnia 6 maja 2015 r.

w sprawie przystapienia do udzielenia zamowienia publicznego na §wiadczenie
ustug pocztowych oraz powolania komisji przetargowe;j
Na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013r.
poz. 594 z pdzn zm.), art. 19 ust. 1 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.) oraz § 6 ust. 2 lit e) Statutu
Zwiazku Miedzygminnego EKO-PRZYSZLOSC” (tekst jednolity: Dziennik Urzedowy
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 18 lipca 2012r., poz. 1454) Zarzad Zwigzku
uchwala, co nastepuje: |

§1
Zwigzek Miedzygminny - ,EKO-PRZYSZEOSC” przystepuje do udzielenia zamoéwienia
publicznego na §wiadczenie ustug pocztowych.

§2
Zarzgd upowaznia Przewodniczacego Zarzadu — Pana Grzegorza Wiatera do dokonywania
wszelkich czynnoéci zastrzezonych do kompetencji kierownika zamawiajgcego, o ktérych mowa w
ustawie Prawo zamoéwien publicznych, dla potrzeb postgpowania opisanego w § 1 niniejszej
uchwaly.

§3
1. Do przeprowadzenia postgpowania opisanego w § 1 niniejszej uchwaty, Zarzad powotuje komisje

przetargowg w nastepujacym skladzie:

1) Wojciech Babiarczuk — przewodniczacy;
2) Anna Szczepanska — czlonek;

3) Andrzej Petreczko — cztonek;

4) Karolina Jakubowska — sekretarz;

2. Komisja przetargowa dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.
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Uzasadnienie do Uchwaly Nr IV/16/2015
Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego "EKO - PRZYSZEOSC"
z dnia 6 maja 2015roku

W zwigzku z konczacym sie okresem realizacji umowy OR. 272.4.2013 na S$wiadczenie
ustug pocztowych, zasadne jest przeprowadzenie nowej procedury przetargowej zgodnie z prawem

zamoOwien publicznych.
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Zatacznik nr 1do uchwaty nr IV/16/2015 Zarzadu Zwigzku
Migdzygminnego ,,EKO-PRZYSZEOSC”
z dnia 6 maja 2015 .

Regulamin pracy komisji przetargowej

§ 1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow komisji
przetargowej, zwanej dalej ,.komisja” powolanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego, ktéra przygotowuje i
przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w oparciu o przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 1. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 1. poz. 907 ze
Zm.)

3. [lekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) Pzp —nalezy rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych,

b) Przewodniczgcy Zarzgdu — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku
Miedzygminnego ,,EKO-PRZYSZLOSC” w Nowej Soli.

c) Zarzad Zwigzku — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Zwiazku Miedzygminnego ,,EKO-
PRZYSZEOSC” w Nowej Soli.

d) zamowieniach — nalezy przez to rozumieé¢ zamdwienia publiczne, o ktdérych mowa w art. 2
pkt 13 Pzp,

e) protokol —nalezy przez to rozumie¢ protokot, o ktorym mowa w art. 96 Pzp.

§2

Sklad komisji przetargowej

1 Czlonkow komisji przetargowej powoluje uchwatg Zarzad Zwigzku.
2 Przewodniczacego, sekretarza oraz czlonkow/a komisji wskazuje Zarzad Zwigzku
w uchwale, o ktérej mowa w ust. 1.
§3

Obowiazki wszystkich czlonkéw komisji przetargowe;j

I Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujgc

/

si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i do$wiadczeniem.



2.

Do obowigzkow wszystkich cztonkow komisji nalezy, w szczegolnosci:
a) przestrzeganie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie zamowien publicznych,
b) czynny udzial w pracach komisji,
c) terminowe wykonywanie polecen przewodniczacego komisji w zwigzku z pracg w komisji,
d) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

Czlonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji,
w tym w szczegOlnosei informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porownania
tresci ztozonych ofert.

Czlonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, co
do pracy komisji, do przewodniczgcego komisji.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 4 przez
przewodniczacego komisji, czlonek komisji przedstawia je bezposrednio Kierownikowi
Zamawiajacego.

Czlonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
komisji.

Czlonkowie komisji skiadaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z dokumentami ztozonymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spefnienia stawianych im warunkow.

W przypadku ztozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp, niezlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka
komisji z dalszego udzialu w pracach komisji i wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego o
odwotanie tego czlonka komisji i ewentualne powolanie w jego miejsce nowego czlonka
komisji.

Przewodniczacy komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwotlanie czlonka
komisji i ewentualne powolanie w jego miejsce nowego czlonka komisji w przypadku:

a) nierzetelnego i nicobiektywnego wykonywania powierzonych mu czynnosci,

b) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach komisji.

§4
Obowigzki czlonka komisji pelniacego funkcj¢
przewodniczacego komisji przetargowej
Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji.

Do obowigzkow przewodniczacego komisji nalezy, w szczegolnosci:




g)

h)

3)

k)

)

prowadzenie postepowania zgodnie z procedurami pzp,

wyznaczanie miejsc 1 terminéw posiedzen komisji przetargowe] z wyprzedzeniem
umozliwiajgcym stawienie si¢ cztonkom komisji w wyznaczonym terminie,

prowadzenie posiedzen komisji przetargowe;j,

zapoznanie czlonkow komisji z regulaminem pracy komisji,

odebranie od czlonkdéw komisji 1 powotanych biegltych o$wiadezen, o ktdérych mowa w art.
17 ust. 1 pzp,

ustalenie planu pracy komis;ji,

podzial pracy pomiedzy czlonkoéw komisji,

wnioskowanie o dokonanie zmiany w jej sktadzie,

przedkladanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia projektéw dokumentéw
przygotowanych przez komisje,

nadzorowanie prawidlowego 1 terminowego wykonywania czynnosci prawidlowego
postepowaniu,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

informowanie Przewodniczacego Zarzadu o problemach zwigzanych z pracami komisji,

m) nadzér nad przechowywaniem protokotu postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego.

W czasie nieobecnosci przewodniczacego komisji, jej pracami kieruje sekretarz

komisji.

§5
Obowiazki czlonka komisji pelniacego funkcje

sekretarza komisji przetargowej

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy, w szczegdlnosci;

3)

6)

7)

8)
9)

10) terminowa wysytka korespondencji dotyczacej postepowania,

informowanie czlonkow komisji o wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji
miejscach i terminie posiedzen komisji,

opracowanie ogloszen, wnioskow 1 dokumentow wymaganych dla danego trybu
postgpowania,

zamieszczanie ogloszen, dokumentéw i pism zgodnie z wymogami Pzp,
kompletowanie, wydawanie lub wysylka specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

prowadzenie rejestru wydanych specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,




11) staranne i terminowe dokumentowanie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

12) prowadzenie protokotu postepowania,

13) zabezpieczenie dokumentacji przetargowej obejmujace] tajemnice przedsigbiorstw
wykonawcow

14) zabezpieczenie dokumentacji przetargowej i prowadzenie rejestru oséb przegladajacych

dokumentacje.

§6
Obowigzki czlonka komisji pelniacego funkcje

czlonka komisji

Do obowigzkow czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci :

a) czynny udzial w pracach komisji,

b) informowanie przewodniczacego komisji o braku mozliwoSci wykonywania pracy czy
poszczegdlnego przydzielonego zadania w komisji.

¢) zachowanie w poufnosci prac komisji.

§7

Tryb pracy komisji przetargowej

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

Komisja konczy prace z dniem =zatwierdzenia protokolu post¢powania w sprawie
zamOwienia publicznego. W przypadku uniewaznienia postgpowania i Kkoniecznosci
powtdrzenia procedury udzielenia zamowienia, komisja powotana dla pierwszego postepowania
kontynuuje prace w niezmienionym skladzie.

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci, co najmniej trzech cztonkow komisji.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub glosowania. Jezeli w trakcie
glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbg glosow, rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji.

Jezeli dokonanie czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosei specjalnych,
przewodniczgcy komisji zwraca sie¢ do Przewodniczacego Zarzgdu z wnioskiem o powolanie

bieglego.



§8

Zadania komisji przetargowej

Do zadan komisji przetargowej nalezy prowadzenia post¢powania o udzielenie zamdwienia,

w szczegolnosci:

a) przygotowanie 1 przekazanie do zatwierdzenia Przewodniczacemu Zarzadu projektu
wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

b) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Przewodniczacemu Zarzadu projektu zmian
dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

c) otwarcie ofert,

d) ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu stawianych wykonawcom i
wnioskowanie do Przewodniczacego Zarzadu o dokonanie czynno$ci wynikajacych z
przepisow Pzp,

e) badanie ofert i wnioskowanie do Przewodniczacy Zarzadu o dokonanie czynnosci
wynikajacych z przepiséw Pzp,

f) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu, w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert,

g) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania,

h) przygotowanie umowy z wybranym wykonawca.

§9
Wybor oferty

Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert
dokonanej przez czlonkdéw komisji, po szczegélowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami
bieglych (jezeli byli powotani) albo w wyniku przeprowadzenia innych czynno$ci wymaganych
przepisami Pzp.

Komisja dokonuje oceny ofert w oparciu o kryteria okre$lone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia.

Przy zastosowaniu kryteriow podlegajacych indywidualnej ocenie, oceny czlonkow
dla danej oferty sumuje sig, a nast¢pnie dzieli przez liczbg czlonkéw komisji oceniajgcej oferty.

Po dokonaniu oceny ofert sporzadza si¢ zbiorcze zestawienie zawierajace punktacje

przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i {gczna punktacje.




§10

Srodki ochrony prawnej

O wniesieniu przez wykonawce informacji o niezgodnej z przepisami ustawy pzp czynnosci
lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest zamawiajacy zobowiazany na podstawie ustawy, na
ktére nie przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2, przewodniczacy komisji
niezwlocznie informuje wszystkich cztonkéw komisji i zwoluje posiedzenie komisji.

Ww. informacje wraz z proponowanym przez komisje rozstrzygnieciem, przewodniczacy
komisji przekazuje Przewodniczacemu Zarzadu.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji komisja powtarza czynnos¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany w
ustawie dla tej czynnosci.

W przypadku wniesienia przez wykonawcg odwolania przewodniczacy komisji
niezwlocznie informuje wszystkich cztonkow komisji i zwotuje posiedzenie komisji.

Sekretarz komisji wysyla kopie odwotania wszystkim wykonawcom bioracym udzial w
post¢powaniu.

Projekt stanowiska komisji w sprawie odwolania przewodniczacy przedstawia

Przewodniczacemu Zarzadu.

§11

Postanowienia koncowe

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie maja przepisy ustawy z

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych.




