Larzad
Zwigzku Migdzygminnego
+EKQ - PRZYSZLOSC”
w Nowej Soli

UCHWALA NR XXII1/99/2013
ZARZADU
ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO ,,EKO-PRZYSZLOSC”
Z dnia 19 grudnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Instrukcji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.Z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.)

uchwala sig, co nastepuje:

§1. wprowadza si¢ zmiany w Instrukcji Inwentaryzacyjnej, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do

Uchwaty nr XI11/68/2013 Zarzadu Zwiazku Miedzygminnego ,,EKO-PRZYSZELOSC”

§2.  Wykonanie uchwaty powierza sie Przewodniczgcemu Zarzadu.

§3.  Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Giferors Wiater



Zalacznik nr 1 do
Uchwaly nr XXII1/99/2013
Zarzadu Zwigzku Migdzygminnego
"EKO-PRZYSZLOSC"

z dnia 19 grudnia 2013 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

§1 .
POSTANOWIENIA OGOLNE

L.Instrukcja inwentaryzacyjna zostala opracowana na podstawie przepisow ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. Z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.)

2. Podstawowym celem instrukcji inwentaryzacyjnej jest okreélenie zasad, trybu i metod
przeprowadzania  inwentaryzacji = aktywoéw 1 pasywow w Zwigzku Miedzygminnym

.EKO-PRZYSZLOSC” w Nowej Soli.

§2
POJECIE | CEL INWENTARYZACJI
1. Inwentaryzacja to og6l czynnosci majacych na celu okresowe ustalenie lub sprawdzenie

rzeczywistego stanu aktywow i pasywow jednostki.

2. Celem inwentaryzacji jest wiarygodne ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywéw i na tej
podstawie:
1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym,
2) rozliczenie 0sob materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie;

3) przeciwdzialanie nieprawidlowosciom w gospodarowaniu majgtkiem Urzedu.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji jest warunkiem uznania za prawidlowe ksiag rachunkowych, a

w konsekwencji sporzadzonego rocznego bilansu.

4. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest Przewodniczacy Zarzadu.



§3
RODZAJE INWENTARYZACJI

1. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie inwentaryzacji okresowej lub inwentaryzacji

dorazne;j.

Wyrdzniamy nastepujgce rodzaje inwentaryzacji:

1) Inwentaryzacje okresows tj. ustalenie rzeczywistego stanu wszystkich skladnikow
aktywoéw 1 pasywow na okreslony dzien. Inwentaryzacje ta przeprowadza sie zgodnie
z planem inwentaryzacji stanowiacym zalacznik Nr 1, uwzgledniajagcym sposob, terminy
1 czestotliwo$¢ inwentaryzacji.

2) Inwentaryzacj¢ dorazna przeprowadza sie w przypadku zaistnienia okoliczno$ci
uzasadniajgcej jej przeprowadzenie, tj.: zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
zaistnienia zdarzen losowych, np. pozar, kradziez.

3) Inwentaryzacj¢ ciagla =zgodnie z rocznym planem i zachowaniem terminow
czestotliwodei inwentaryzacji wynikajacej z Uchwaly o Rachunkowosci dokonuje sie
inwentaryzacji wszystkich skladnikow majatku, w taki sposob, aby w ciggu wymaganego
czasu objgé inwentaryzacja wszystkie sktadniki bilansowe.

4) Inwentaryzacj¢ wyrywkow3q tj. ustalenie stanu cz¢sci skladnikdw aktywow i pasywow
na wybrany dzien.

5) Inwentaryzacje problemowa czyli porzadkujgca pewng cze$é aktywdw trwalych, ktore

z réznych wzgledow nie zostaly prawidlowo zewidencjonowane.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej, doraznej, ciaglej, wyrywkowej i problemowej

uchwala kierownik jednostki.

§4
METODY INWENTARYZACJI

1. Inwentaryzacje przeprowadza sie w drodze:

a.

b.

spisu z natury i jego wyceny;

weryfikacji nieprawidlowosci stanéw wynikajacych z ksigg rachunkowych przez

poréwnanie ich z odpowiednimi dokumentami;

C.

uzyskania od kontrahentéw i bankéw pisemnych potwierdzen stanu srodkow, kredytow

i rozrachunkéw na dzien inwentaryzacji.

2. Poszczegdlnym sktadnikom majatku przyporzadkowana jest Scisle okreslona metoda

inwentaryzacji.

3. Wdrodze spisu z natury przeprowadza si¢ inwentaryzacje:

[
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a. rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego: materiatéw i towardw;

b. srodkdw trwatych, z wyjatkiem gruntow i trudno dostgpnych ogladowi $rodkdw trwatych;

c. pozostalych srodkéw trwatych objetych ewidencjg ilosciowo-warto$ciowa;

d. drukoéw Scistego zarachowania;

€. Wwyposazenia.

4. Inwentaryzacja w drodze spisu 7 natury polega na:

a. ustaleniu rzeczywistej wartosci majatku poprzez ich przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz
ujeciu ustalonej ilosci spisu z natury;

b. wycenie spisanych ilosci;
Wyceny rzeczowych skladnikéw majatkowych ujetych na arkuszach spisowych dokonuja na
polecenie ksiggowej pracownicy ksiggowosci. Wycena polega na przemnozeniu
stwierdzonych w czasie spisu z natury faktycznych ilosci przez stosowang w ksiegowosci
cen¢ ewidencyjng oraz na ustaleniu tacznej ich wartosci.

¢. porownaniu wartosci wycenionego spisu z danym‘i ksigg rachunkowych;

d. ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn ich powstania;

e. ujeciu roznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczeniu w ksiggach rachunkowych.

5. Drogq poréwnania danych ksiqg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci sktadnikéw majatku przeprowadza sie inwentaryzacje:

a. gruntow 1 srodkow trwalych trudno dost¢pnych ogladowi;

b. wartosci niematerialnych i prawnych;

c. naleznosci spornych i watpliwych;

d. naleznosci 1 zobowigzan z pracownikami,

e. nalezno$ci i zobowigzan publicznoprawnych;

f. skladnikéw majatku ujetych wylacznie w ewidencji ilo§ciowej;

g. innych aktywdw i pasywow nie podlegajgcych spisowi z natury i uzgodnienia sald.

6. Metodg uzgodnienia sald inwentaryzuje sie:
a. §rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,;
b. pozyczki i kredyty;
c. naleznosci 1 zobowiazania, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec

pracownikow 1 tytuldéw publicznoprawnych.

§5
SPIS Z NATURY

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjna skladajaca sie z




pracownikéw Biura Zwiazku Miedzygminnego ,,EKO-PRZYSZEOSC” w Nowej Soli. Komisja

musi sklada¢ sie z co najmniej 3 oséb.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu powotuje si¢ zespoty spisowe sposrod pracownikow.

Zespot spisowy musi skladaé sie z co najmniej 2 0sob.

3. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w sposob prawidlowy, rzetelny i kompletny odpowiedzialny
jest Przewodniczacy Zarzadu Zwiazku Miedzygminnego ,.EKO-PRZYSZLOSC™, Przewodniczacy
wydaje w tym zakresie wewnetrzne dyspozycje (zalagcznik Nr 2) ktdrych powoluje
przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie co

najmniej dwoch o0sob, sposrod pracownikow Biura Zwigzku.

4. Przewodniczgcym komisji jest kierownik referatu kadrowo-organizacyjnego lub upowazniona

przez niego osoba.

5. Do obowigzkéw komisji inwentaryzacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

a ustalenie harmonogramu i zakresu spisu z natury;

b. przeszkolenie osob bioracych udzial w spisie z natury;

& przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenie inwentaryzacji;

d. gospodarowanie arkuszami spisu z natury;

e. kontrola przebiegu spisu z natury;

f. ustalanie przyczyn powstania roéznic inwentaryzacyjnych i przedkladanie wnioskow

w sprawie ich rozliczenia;

g. sporzadzanie sprawozdan z przebiegu spisu z natury.

6. Do obowiazkéw zespotow spisowych nalezy:
a. pobranie przed rozpoczgciem spisu od Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej za
pokwitowaniem arkuszy spisowych (zalgcznik nr 3);

b. pobranie od osoby materialnie odpowiedzialnej za inwentaryzowane skladniki majatku
oswiadczenia wslgpnego o ujeciu w ewidencji magazynowej wszystkich dowodow przychodu i
rozchodu oraz 0 uzgodnieniu stanu ewidencji magazynowej

z ewidencjg ksiegowg (zalacznik Nr 4).




PRZEBIEG SI§’IGSU Z NATURY
1. Rzeczywista ilos¢ spisanych z natury sktadnikéw majatku ustala zespol spisowy przez
przeliczenie lub zmierzenie.
2. Przeliczenie skladnikéw majatku polega na fizycznym ustaleniu ich ilosci w sztukach lub jej
wielokrotnosciach.
3. Znajdujgce si¢ na okreslonym polu spisowym sktadniki majatku objete spisem z natury nie
powinny by¢ wydawane lub przyjmowane do czasu zakonczenia spisu.
4. W wyjatkowych sytuacjach komisja inwentaryzacyjna moze wyrazi¢ zgode na wydanie lub
przyjecie okreslonego skiadnika majatku, jezeli jest to niezbgdne dla zapewnienia normalnej
dziatalno$ci jednostki. Wydanie lub przyjecie skladnika majatku w tym przypadku powinno
nastapi¢ na specjalnie oznaczonych dowodach magazynowych umozliwiajgcych odpowiednie
ich ujecie w ksiggach rachunkowych.
5. Ustalone rzeczywiste ilosci skfadnikéw majatku zespoly spisowe wpisujg na arkusze spisu z
natury.
6. Arkusz spisu z natury, na ktérym ujeto wynik spisu, powinien zawiera¢ co najmniej:
nazwg jednostki (nadruk Iub odcisnigcie stempla zawierajacego nazwe jednostki);
numer kolejny arkusza (karty) spisu oraz oznaczenie uniemozliwiajace ich zamiane
np. podpis przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej;
okreslenie metody inwentaryzacyjnej (np. pelna inwentaryzacja okresowa lub ciggla);
dat¢ rozpoczecia i zakonczenia spisu, a jezeli jest to niezbg¢dne dla rozliczenia osob
materialnie odpowiedzialnych za spisywany skiadnik - rbwniez godziny;
e. termin przeprowadzenia spisu, jezeli rézni si¢ od daty spisu z natury;
f. imie i nazwisko oraz podpisy:
- osoby materialnie odpowiedzialne;j,
- cztonkow zespolu spisowego,
- 0s0b uczestniczacych w spisie,
g. numer kolejny pozycji arkusza spisu;
h. jednostke miary;
1. ilos¢ stwierdzona w czasie spisu z natury.
7. Arkusze spisu z natury sa drukami $cistego zarachowania. Przewodniczacy komisji pobiera je za
pokwitowaniem (zatgcznik nr 5) od glownego ksiggowego, ktory wezesniej dokonuje ich
ponumerowania, opieczg¢towania i zaparatowania.

8. Arkusze sg dowodami ksiggowymi, w zwigzku z czym musza by¢ wypelnione w sposdb trwatly

/

dlugopisem, cienkopisem, pismem maszynowym.



9. W arkuszach spisu z natury niedopuszczalne jest:
a. pozostawienie niewypelnionych wierszy;
b. korygowanie blednych zapisow przez zamazywanie, wycieranie lub przerabianie dokonanych
Zapisow.
10. Poprawianie blednego zapisu polega na skresleniu zapisu nieprawidlowego w taki sposéb, zeby
pierwotna tres¢ byla czytelna i wpisaniu poprawnego zapisu. Przy kazdym poprawionym zapisie
powinien by¢ zamieszczony podpis czlonka zespolu spisowego i osoby materialnie
odpowiedzialne;j.
11. Dla zapewnienia rzetelnosci i prawidlowosci spisu z natury Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej lub osoba przez niego wyznaczona dokonuje wyrywkowej kontroli spisu.
12. W toku kontroli nalezy zbada¢, czy komisja inwentaryzacyjna dziata zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i ustaleniami, a zwlaszcza czy zostala zapewniona kompletnos¢ spisu
z natury oraz czy prawidtowo zostaty wypetnione arkusze spisu z natury.
13. Zespol inwentaryzacyjny po zakonczeniu czynnosci spisowych:
a. pobiera od osoby materialnie odpowiedzialnej oswiadczenie koficowe co do przebiegu
dokonanego spisu z natury i zawierajace stwierdzenie, czy wnosi ona lub nie wnosi zastrzezenia do
przeprowadzonego spisu z natury (zalacznik Nr 6);
b. sporzadza pisemnie sprawozdanie o przebiegu spisu z natury (zalacznik Nr 7);
c. przekazuje wszystkie arkusze spisu z natury zaréwno te wypelnione, jak
i niewykorzystane, a takze anulowane przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;j.
14. Po zakonczeniu spisu komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokét z przebiegu spisu, ktory
przedstawia kierownikowi jednostki (zatacznik Nr 8, zalacznik nr 9).
15. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypelionych arkuszy
spisu z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje je gldwnemu ksiegowemu w celu
dokonania ich wyceny i ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.
16. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury gléwny ksiggowy dokonuje wyceny spisanych
skfadnikow majgtku oraz poréwnania ilosci i wartodci poszczegdlnych skladnikéw majatku
ustalonych w toku spisu z natury z iloscig i wartoscig tych skladnikéw wynikajaca
z ewidencji ksiegowej.
17. Przy wycenie spisanych skladnikéw majatku stosuje si¢ zasady okreslone w ustawie
o rachunkowosci.
18. Jezeli stan rzeczywisty ustalony w drodze spisu z natury jest nizszy od stanu ewidencyjnego

wynikajgcego z prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych, powstaje niedobdr, w sytuacj} ‘

odwrotnej powstaje nadwyzka.

19. Poréwnania stanu rzeczywistego z ewidencyjnym glowny ksiegowy dokonuje na arkuszdch



roznic. S3 one podstawa do ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

20. Wyniki wyceny i rozliczenia spisu z natury w formie zestawien réznic inwentaryzacyjnych
(zalacznik nr 11) przekazywane sa przez gtdwnego ksiggowego przewodniczgcemu komisji.

21. W celu ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej przeprowadza postepowanie weryfikacyjne.

22. W ftrakcie prac weryfikacyjnych komisja inwentaryzacyjna ma prawo zgda¢ od osoby
materialnie odpowiedzialnej zlozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn powstania réznic
mwentaryzacyjnych.

23. Komisja inwentaryzacyjna przy weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych moze korzystaé
z pomocy rzeczoznawcow z danej dziedziny, specjalistow jednostki oraz gléwnego ksiegowego.

24. Rezultatem zakonczonego postgpowania weryfikacyjnego powinien by¢ protokét,
w ktorym komisja inwentaryzacyjna przedstawia umotywowane wnioski co do sposobu rozliczenia
niedoborow 1 nadwyzek inwentaryzacyjnych.

25. Zaopiniowany przez gléwnego ksiggowego protokét weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych
podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki (zatgcznik Nr 8).

26. Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w
ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji. Decyzje w sprawie powstatych niedoboréw
i nadwyzek podejmuje Przewodniczacy Zwigzku Migdzygminnego ,,EKO-PRZYSZEOSC” w
Nowej Soli (zalgcznik nr 9).

27 Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych nastepuje na podstawie
zatwierdzonego przez kierownika jednostki protokotu weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych.
28. W celu umozliwienia identyfikacji kazdy obiekt inwentarzowy musi posiada¢ numer
inwentarzowy. Numer musi by¢ trwaly i wyrazny. Nadaje si¢ go na podstawie chronologicznie

prowadzonej ksiggi inwentarzowej, zawierajgcej ewidencje przychodéw poszezegdlnych obiektow.
29. W kazdym pomieszczeniu, w ktérym znajduja si¢ srodki wyposazenia, powinien by¢
umieszczony spis inwentarza (zalgcznik nr 12).

30. Na zakonczenie spisu z natury sporzadza si¢ Zestawienie zbiorcze wszystkich spisanych

przedmiotow w Zwiazku Miedzygminnym ,,EKO-PRZYSZEOSC” (zatacznik nr 13).

31. Po zakonczeniu inwentaryzacji pracownik podpisuje O$wiadczenie o przyjeciu

odpowiedzialnos$ci materialnej srodkdw wyposazenia biura (zalgcznik nr 14).



§7
UZGADNIANIE SALD

1. W drodze uzgodnienia sald inwentaryzuje sie naleznosci jednostki.
2. Nie wymagajg pisemnego uzgodnienia sald:
a. naleznosci sporne 1 watpliwe;
b. naleznosci i zobowigzania wobec kontrahentow, w tym oséb fizycznych, ktérzy nie maja
obowigzku prowadzenia ksiag rachunkowych;
c. rozrachunki z pracownikami;
d. drobne nalezno$ci i zobowigzania, w przypadku ktorych koszty uzgodnienia
przekraczalyby zwigzane z tym korzysci;
e. rozrachunki publicznoprawne.
3. Inwentaryzacji w drodze uzgadniania sald dokonuje referat finansowo-budzetowy.

4. Formy uzgodnienia sald mogg odbywa¢ sie:

a. pisemnie
b. faksem
c. telefonicznie.

§8
WERYFIKACJA SALD

1. Aktywa i pasywa, ktére nie moga by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia sald, podlegaja inwentaryzacji, w drodze weryfikacji sald.

2. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald jest stwierdzenie, czy rzeczywiécie posiadane
dokumenty potwierdzajg istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono realne

1 prawidtowo wycenione.

3. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonuje zespél do przeprowadzenia weryfikacji
aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald.

4. Zespot z przeprowadzonej weryfikacji sporzadza protokot,

5. Ujawnione w toku weryfikacji sald réznice (nieprawidlowosci i rozbieznosci) miedzy stanem

rzeczywistym a  stanem  wynikajgcym z  ksiag rachunkowych nalezy  wyjasnié
i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadal termi

inwentaryzacji (zalacznik Nr 6).



§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W przypadkach nieuregulowanych niniejszg instrukcja stosuje si¢ inne uregulowania wewnetrzne

lub ogolne przepisy prawa.




Zalaeznik Nr 1 do Instruke;ji inwentaryzacyjnej
Zwigzku Migdzygminnego ,.EKO-PRZY SZLOSC™ w Nowej Soli

PLAN INWENTARYZACJI

TERMIN METODA
INWENTARYZACJI RODZAJ SKEADNIKA MAJATKU | INWENTARYZACJI
Na ostatni dzien kazdego roku Spis z natury
obrotowego a)druki scistego zarachowania
Raz w ciggu czterech lat a)srodki trwate (z wyjatkiem gruntow Spis z natury

i trudno dostepnych ogladowi srodkow
trwatych, np. budowli podziemnych,
instalacji)

b) pozostate srodki trwate objete ewidencja
ilosciowo-wartosciowa.

Na ostatni dzien kazdego roku [a)$rodki pieni¢zne zgromadzone na W drodze uzyskania
obrotowego rachunkach bankowych potwierdzenia salda
b)naleznosci (z wyjatkiem tytutow
publicznoprawnych, do ktérych stosuje sie
przepisy ustawy o zobowigzaniach
podatkowych, oraz naleznosci watpliwych,
spornych, a w bankach naleznosci
zagrozonych, naleznos$ci od pracownikéw)
c)zobowiazania (z wyjatkiem zobowigzan
wobec pracownikéw i publicznoprawnych)

Na ostatni dzien kazdego roku [a)grunty W drodze weryfikacji

obrotowego b) srodki trwale trudno dostepne ogladowi  |poprzez poréwnanie
(np. budowla podziemne, instalacje) danych w ksiggach
c)wartosci niematerialne i prawne rachunkowych z danymi
d)naleznosci sporne i watpliwe, a takze wynikajagcymi
dochodzone na drodze sagdowe;j z dokumentdw.

e)naleznosci i zobowiazania z pracownikami.
fnaleznosci i zobowigzania z tytulow
publicznoprawnych

h)inne aktywa i pasywa nie podlegajace
spisowi z natury i uzgodnieniu sald

Wyrywkowo a) sktadniki majatku ujete wylacznie W drodze weryfikacji
w dowolnym terminie w ewidencji ilosciowe] poprzez porownanie
danych w ksiegach

rachunkowych z danymi
wynikajgcymi
z dokumentow.




Zalgeznik Nr 2 do Instrukeji inwentaryzacyjnej
Zwigzku Migdzygminnego ,, EKO-PRZYSZLOSC” w Nowej Soli

Powolanie Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 roku Nr 152 poz. 1223 ze zm.), oraz Uchwaly Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego
LEKO-PRZYSZELOSC” Nr ............... ZIiE cossmmupimens roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej uchwala sig, co nastepuje:

» Przeprowadzi’é’inwentaryzacj@ sktadnikow majatkowych Zwigzku Miedzygminnego ..EKO-
PRZYSZEOSC".

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotujg Komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie:

R — - przewodniczacy
e, - cztonek
K - czlonek

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoly spisowe:

4. Inwentaryzacja nalezy objac¢ sktadniki majgtkowe zgodnie z zalacznikiem nr 1 do UCHWALY
Zarzadu Zwiazku Migdzygminnego ,,EKO-PRZYSZEOSC” NI ..o

ZAB avrmmnmmsER
5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia............... roku.
6 Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia............. dodnia..................

7. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiggowym w terminie do dnia .....................

8. Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzien............




pieczed

Zatacznik Nr 3 do Instrukcji inwentaryzacyjnej
Zwigzku Migdzygminnego .EKO-PRZYSZLOSC™ w Nowej Soli

St v

Arkusz spisu z natury

Numer arkusza ....cccoeeeveneneee

Rodzaj inwentaryzacji R
Sposéb przeprowadzenia - ...,

..............................................................................................................................................

(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)

(Imig i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej)

Skiad komisji inwentaryzacyjnej: (zespolu spisujacego) Inne osoby obecne przy spisie:
(Imig, nazwisko 1 stanowisko sluzbowe)

(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

.......................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...................................................................

Spis rozpoczeto dn. ....ococvveieiiennen 020dz. .o, zakonczono dn. ..ocecvvvvininrenennenn, 020dz. .ooeeen..
KTM - symbol Nazwa Ilosé
Lp. indeksu (okreslenie) przedmiotu Jom. | stwierdzona Cena Wartosé Uwagi
spisywanego
1 2 3 4 5 6 7 8

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Wiycenil s

(Imig i nazwisko)

(podpis)

(podpis)

Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej

(Imig i nazwisko)

Czlonkowie....ooovveveeeerene,

Sprawdzil.....ccooeiiniveiieenn,



Zatgcznik Nr 4 do Instrukeji inwentaryzacyjnej
Zwiagzku Migdzygminnego ,,.EKO-PRZYSZLOSC™ w Nowej Soli

OSWIADCZENIE WSTEPNE

Oswiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu (materialéw, towardw,
srodkow trwatych), za ktére odpowiadam, zostaly do chwili rozpoczgcia spisu prawidtowo
udokumentowane 1 wykazane w obowigzujacej dokumentacji przekazanej do referatu

finansowo-ksiggowego.

Podpis osoby przyjmujace;j Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j
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Zatgeznik Nr 6 do Instrukeji inwentaryzacyjnej
Zwigzku Miedzygminnego ..EKO-PRZYSZLOSC™ w Nowej Soli

OSWIADCZENIE KONCOWE

Oswiadczam, ze materialy, towary, srodki trwale, zostaly w mojej (naszej) obecnosci prawidlowo
przeliczone, przemierzone, przewazone i ujgte prawidtowo do spisu.

Nie roszczg (roscimy) zadnych pretensji, co do prawidlowosci spisu oraz dziatan komisji.

Podpis osoby przyjmuj ace] Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Zataeznik Nr 7 do Instrukeji inwentaryzacyjnej
Zwigzku Migdzygminnego ,,EKO-PRZYSZLOSC™ w Nowej Soli

SPRAWOZDANIE Z PRZEBIEGU SPISU Z NATURY

Zespol spisowy dzialajacy na podstawie Uchwaly Zarzadu Zwiazku Miedzygminnego ,,.EKO-

PRZYSZEOSC” NI ...covernnn. i 12 R roku w nast¢pujacym sktadzie osobowym:
{1 RSO przewodniczacy,
B AR S czlonek,
B ) v A K R czlonek,
wykonal w dniu .....semiines opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy sporzadzaniu
Spisu z natury w:
a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen
b) rodzaj inwentaryzowanych skladnikéw majatkowych
c) osoba  materialnie  odpowiedzialna ...

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

a) pobrano w dniu ........co.c...e. arkuszy od numeru................ do DUMENY wasimes

b) wykorzystano arkuszy ........c.......... o numerach ...,
c) zwraca si¢ arkusze czyste ............... 0 NUMETACH ....ociiiiiiiiiicc
d) zwraca si¢ arkusze anulowane i zniszczone 0 nUMerach ............cc.ocvvveveeeeeeneerenn,

2. W wyniku szczegdlowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzano, ze wszystkie skladniki
majatkowe podlegajgce inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszach spiséw z natury.

3. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastgpujgce usterki i nieprawidtowosci
w zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania
1 konserwacji (wymienic)

...................................................................................................

4. 'W celu pelnego zabezpieczenia przechowywania mienia oraz w zakresie magazynowania i
konserwacji nalezy:

Podpis osoby Podpisy czlonkow
materialnie odpowiedzialnej zespotu spisowego




Zatgeznik Nr 8 do Instrukeji inwentaryzacyjne;
Zwigzku Migdzygminnego ,,EKO-PRZYSZLOSC™ w Nowej Soli

PROTOKOL WERYFIKACJI AKTYWOW I PASYWOW

L e e - gléwny ksiggowy

. e - cztonek

S R S S SN DR R A - czlonek

Ba. POSIBdECHIE B B s dotyczacym inwentaryzacji
Whw emmns o000 905 SESAR TR EE VR SUES O RO 8 st AR 61512 Zespot  dokonat

weryfikacji aktywow 1 pasywoéw nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald.

Weryfikacja obejmuje okres od

I Rozliczenie wynikow inwentaryzacji

Rodzaj skladnika

Stan ewidencyjny

Stan wg dokumentow
Zrodlowych

Roznice

grunty

$rodki trwale trudno dostepne
ogladowi (np. budowla podziemne,
instalacje)

wartosci niematerialne i prawne

naleznosci sporne i watpliwe,
a takze dochodzone na drodze
sadowej

naleznosci i zobowiazania
z pracownikami

naleznosci i zobowigzania
z tytutdw publicznoprawnych

sktadniki majatku ujete w ewidencji
ilosciowej

inne aktywa i pasywa nie
podlegajace spisowi z natury
i uzgodnieniu sald.

Razem

I1. Niedobory ogétem...........
Nadwyzki ogdtem...........




III Zespol po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego ustala co nast¢puje:

2) Przyczyny powstania w/w niedobordéw (nadwyzek) ocenia nastepujaco:

3. Stwierdzone niedobory nalezy zakwalifikowaé jako:

a) niezawinione i spisa¢ w ci¢zar strat nadzwyczajnych

b) zawinione, obcigzy¢ ich  wartoscia osoby materialnie  odpowiedzialne jak
L S S ———

4. Stwierdzone nadwyzki zespét proponuje wprowadzi¢ pod datg 31.12......... do ewidencji

ksiegowej i uznac je jako niezawinione (zawinione).




Zatgeznik Nr 9 do Instrukeji inwentaryzacyjne;
Zwiazku Migdzygminnego .EKO-PRZYSZLOSC™ w Nowej Soli

PROTOKOL KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ
SPORZADZONY NA ZAKONCZENIE SPISU
NA DZIEN .oeoeeveeeeerresersvenens ROKU.

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

L e e P O B R — Przewodniczacy
T T—— — cztonek
B escsnsreessriis cessnesss s nsees SRR TS VSR RS SRR R BRS S SRS v T — cztonek
na posiedzeniu W dniul .. w sprawie dotyczagcym inwentaryzacji
I 11 1 TR T T o dokonala  nastepujacego
rozliczenia:
a) NAzZWa ObIEKILL. ... o e
b) rodzaj sktadnikow majatkowych. ..o
c) razliczenie pbejmuje okres 0de.vvins s s s sssens T T

I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji
1) Ustalony stan ewidencyjny:

............................................................................................................

...............................................................................................................

II Rozliczenie wynikéw inwentaryzacyjnych innych skladnikéw majatkowych niz
w punkcie I wg ,,Zestawienia réznic inwentaryzacyjnych”

— niedobory W Kwoeie zl........cccooveviniiciiiiiic i

— NAdWYZKI W KWOCIE ZE ..eeoeiviieiiieccet et sne s
II1 Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu post¢powania wyjaSniajacego ustala co
nastepuje:

3Po wysluchanin Wwyjasnien.....cosmiasmaissomvmass zdaniem komisji inwentaryzacyjnej
stwierdzone niedobory nalezy zakwalifikowac jako:

a)niezawinione i spisa¢ w ciezar strat nadzwyczajnych

b)zawinione, obciazy¢ ich warto$cia osoby materialnie odpowiedzialne jak

BT L e A R B 0 A o e P S A R T A B R
Stwierdzone nadwyzki komisja proponuje wprowadzi¢ pod datg 31.12.........ccevuiinin.... do
ewidencji ksiggowej i uznad je jako niezawinione (zawinione).

Podpisy czlonkow komisji

.................................................................................................................




Zatacznik Nr 10 do Instrukeji inwentaryzacyjnej
Zwiazku Miedzygminnego ,,EKO-PRZYSZLOSC” w Nowej Soli

DECYZJE o
Zarzgdu Zwigzku Miedzygminnego ,,EKO-PRZYSZEOSC”

Po rozpatrzeniu catej dokumentacji inwentaryzacyjnej 1 ksiggowej oraz opinii i wnioskoéw

Komisji Inwentaryzacyjnej i gtbwnego ksiggowego.

Postanawiam:
1. Uzna¢é niedobdér w Kwocie .....cooeviiiiniiiinnnianionas zt jako:
a) niezawiniony
i..
b) zawiniony i obcigzy¢:
B R B e S S R PSS S kwotg niedoboru w wysokosci...................
s D R 0 U T SR kwota niedoboru w wysokos$ci.................
2. Uznaé nadwyzke w kwocie .............coccoiiiiiiiiii za niezawiniong (zawiniong )
Lo 143 0O A 5O LS8 AR
D o e e s i A AT B
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Zalacznik Nr 14 do Instrukeji inwentaryzacyjnej
Zwigzku Miedzygminnego ,,EKO-PRZY SZLOSC” w Nowej Soli

OSWIADCZENIE’O PRZYJECIU
ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

Os$wiadczam, ze podejmuje sie pieczy nad mieniem powierzonym mi przez
Przewodniczacego Zwigzku Migdzygminnego LEKO-PRZYSZLOSC, znajdujacym sie w Zwiazku
Migdzygminnym ,,EKO-PRZYSZEOSC” — w referacie

Szczegotowy wykaz mienia okreslony jest w spisie inwentaryzacyjnym sporzadzonym na dzien

................................ r., stanowigcym zalgcznik do niniejszego oswiadczenia.

Ponadto zobowigzuj¢ si¢ do pieczy nad mieniem, ktore zostanie przez pracodawce dostarczone w
czasie trwania odpowiedzialno$ci materialnej. Jednoczes$nie zobowiazuje si¢ do wyliczenia sie z
powierzonego mi mienia, racjonalnego i zgodnego z przeznaczeniem uzywania mienia i
gospodarowania nim. Przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za szkodg spowodowang powstaniem

niedoboru, nieumy$lnym zniszczeniem badz uszkodzeniem powierzonego mi mienia.

(podpis odbierajacego o$wiadczenie) (podpis sktadajacego oswiadczenie)




UZASADNIENIE DO UCHWALY Nr XXI11/99/2013
ZARZADU ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO "EKO-PRZYSZEOSC"
z dnia 19 grudnia 2013 r.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci zasadne jest
podjecie powyzszej uchwaty.

Glawny Kalegertiy

ZwigziuTliedeygminnego




