Zwiazek Migdzygminny
(v - PEZVSTEOSC”
"
ul. Marer inieta vissudskiego 12

R et UCHWALA NR XII1/68/2013
ZARZADU
ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO ,,EKO-PRZYSZ¥.OSC”
z dnia 14 maja 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.z2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1. Wprowadzam do stosowania instrukcje inwentaryzacyjng Zwigzku Miedzygminnego
,EKO-PRZYSZEOSC” stanowigca zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.  Wykonanie zarzadzenia powierzam:
1) w zakresie technicznym kierownikowi kadrowo-organizacyjnemu

2) w zakresie finansowym gldwnemu ksiggowemu

§3.  Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

przewodniczacy Zarzqdy
Zwigzku Miedzygminnego
PRZYSLLOSC”

Grfegorz Wiater



Zatacznik do
Uchwaly nr XI11/68/2013
Zarzadu Zwiazku Migdzygminnego
"EKO-PRZYSZLOSC"
z dnia 14 maja 2013 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
1.Instrukcja inwentaryzacyjna zostala opracowana na podstawie przepisOw ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.)
2. Podstawowym celem instrukcji inwentaryzacyjnej jest okreslenie zasad, trybu i metod
przeprowadzania inwentaryzacji aktywéw 1 pasywow w Zwigzku Miedzygminnym ,,EKO-
PRZYSZEOSC” w Nowej Soli.

§2
POJECIE 1 CEL INWENTARYZACJI

1. Inwentaryzacja to ogoél czynnos$ci majgcych na celu okresowe ustalenie lub sprawdzenie
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow jednostki.
2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywoOw i na tej podstawie:

1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem

rzeczywistym;

2) rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie;

3) przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarowaniu majatkiem Urzedu.
3. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest kierownik jednostki.

§3
RODZAJE INWENTARYZACJI
1. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie inwentaryzacji okresowej lub inwentaryzacji
dorazZne;j.
1) Inwentaryzacjg okresowg przeprowadza si¢ zgodnie z planem inwentaryzacji
stanowigcym zalgcznik Nr 1 , uwzgledniajgcym sposéb, terminy i czgstotliwosé
inwentaryzacji.
2) Inwentaryzacj¢ dorazng przeprowadza si¢ w przypadku zaistnienia okolicznos$ci uzasad-
niajgcej jej przeprowadzenie, tj.; zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej, zaistnienia
zdarzen losowych, np. pozar, kradziez.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej i doraznej uchwala kierownik jednostki.

§4
METODY INWENTARYZACJI
1. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ w drodze:
a. Sspisu z natury;
b. pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci sktadnikéw majatku (weryfikacja sald);
c. uzyskania od kontrahentow i bankéw pisemnych potwierdzen prawidtowosci uzyskanych
sald (uzgadnianie sald).
2. Poszczegélnym skiadnikom majatku przyporzadkowana jest $ci$le okre§lona metoda
inwentaryzacji.
3. W drodze spisu z natury przeprowadza sie inwentaryzacje:
a. rzeczowych sktadnikéw majgtku obrotowego: materialow i towardw;



b. srodkéw trwatych, z wyjatkiem gruntéw i trudno dostgpnych oglagdowi srodkow trwatych;
c. pozostatych srodkow trwatych objetych ewidencija ilosciowo-warto$ciows;
d. drukéw $cistego zarachowania;
e. Wyposazenia.
4. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:
a. ustaleniu rzeczywistej warto$ci majagtku poprzez ich przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz
ujeciu ustalonej ilosci spisu z natury;
b. wycenie spisanych ilosci;
Wyceny rzeczowych skladnikow majgtkowych ujetych na arkuszach spisowych dokonujg na
polecenie skarbnika pracownicy ksiggowosci. Wycena polega na przemnozeniu
stwierdzonych w czasie spisu z natury faktycznych ilosci przez stosowang w ksiegowosci
cen¢ ewidencyjng oraz na ustaleniu tgcznej ich wartoéci.
c. poréwnaniu wartosci wycenionego spisu z danymi ksigg rachunkowych;
d. ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych 1 wyjasnieniu przyczyn ich powstania;
e. ujeciu réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczeniu w ksiggach rachunkowych.
5. Drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej warto$ci sktadnikow majgtku przeprowadza sie inwentaryzacje:
a. gruntdw i srodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi;
b. wartosci niematerialnych i prawnych;
c. naleznoéci spornych i watpliwych;
d. nalezno$ci i zobowigzan z pracownikami;
e. naleznoéci i zobowigzan publicznoprawnych;
f. skladnikéw majatku ujetych wylgcznie w ewidencji ilogciowej;
f. innych aktywow i pasywow nie podlegajgcych spisowi z natury i uzgodnienia sald.
6. Metodq uzgodnienia sald inwentaryzuje si¢:
a. $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,;
b. pozyczki i kredyty;
c. naleznos$ci 1 zobowigzania, z wyjatkiem nalezno$ci spornych 1 watpliwych, naleznosci wobec
pracownikéw 1 tytutow publicznoprawnych.

§5
SPIS Z NATURY

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng skladajacg sie z
pracownikow jednostki. Komisja musi sktada¢ si¢ z co najmniej 3 oséb.
2. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu powoluje sie zespoly spisowe sposrdd pracownikow
Zwigzku Miedzygminnym ,,EKO-PRZYSZEOSC”. Zesp6t spisowy musi skladaé si¢ z co najmnie;
2 0so6b.
3. Komisje na wniosek gldwnego ksiegowego (zatacznik Nr 2) i zespoly spisowe na wniosek
Przewodniczacego komisji (zatgcznik Nr 3) powotuje kierownik jednostki.
4, Przewodniczacym komisji jest kierownik referatu kadrowo-organizacyjnego lub upowazniona
przez niego osoba.
5. Do obowiazkéw komisji inwentaryzacyjnej nalezy w szczegdlnoscei:

a. ustalenie harmonogramu i zakresu spisu z natury;

b. przeszkolenie 0séb biorgcych udzial w spisie z natury;

c. przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenie inwentaryzacji;

d. gospodarowanie arkuszami spisu z natury;

e. kontrola przebiegu spisu z natury;

f. ustalanie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i przedkladanie wnioskow

w sprawie ich rozliczenia;

g. sporzgdzanie sprawozdan z przebiegu spisu z natury.

6. Do obowigzkow zespolow sp1sowych nalezy
a. pobranie przed rozpoczeciem spisu od Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej za



pokwitowaniem arkuszy spisowych;

b. pobranie od osoby materialnie odpowiedzialnej za inwentaryzowane skladniki majgtku
o$wiadczenia wstepnego o ujeciu w ewidencji magazynowej wszystkich dowoddw przycho-
du 1 rozchodu oraz o uzgodnieniu stanu ewidencji magazynowej
z ewidencjg ksiggowa (zatgcznik Nr 4).

§6
PRZEBIEG SPISU Z NATURY
1. Rzeczywistg ilos¢ spisanych z natury skladnikéw majgtku ustala zespot spisowy przez
przeliczenie lub zmierzenie.
2. Przeliczenie skladnikéw majatku polega na fizycznym ustaleniu ich ilosci w sztukach lub jej
wielokrotno$ciach.
3. Znajdujace sig na okreslonym polu spisowym skladniki majatku objete spisem z natury nie
powinny by¢ wydawane lub przyjmowane do czasu zakonczenia spisu.
4. W wyjatkowych sytuacjach komisja inwentaryzacyjna moze wyrazi¢ zgode na wydanie lub
przyjecie okreslonego sktadnika majatku, jezeli jest to niezbedne dla zapewnienia normalnej
dziatalnoéci jednostki. Wydanie lub przyjecie skladnika majgtku w tym przypadku powinno
nastgpi¢ na specjalnie oznaczonych dowodach magazynowych umozliwiajacych odpowiednie
ich uyjecie w ksiggach rachunkowych.
5. Ustalone rzeczywiste ilosci sktadnikoéw majatku zespoly spisowe wpisujg na arkusze spisu z
natury.
6. Arkusz spisu z natury, na ktérym ujeto wynik spisu, powinien zawiera¢ co najmnie;j:
a. nazwe jednostki (nadruk lub odciéniecie stempla zawierajgcego nazwe jednostki);
b. numer kolejny arkusza (karty) spisu oraz oznaczenie uniemozliwiajgce ich zamiane
np. podpis przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej;
c. okreslenie metody inwentaryzacyjnej (np. pelna inwentaryzacja okresowa lub ciggta);
d. date rozpoczecia i zakonczenia spisu, a jezeli jest to niezbedne dla rozliczenia os6b
materialnie odpowiedzialnych za spisywany sktadnik - réwniez godziny;
e. termin przeprowadzenia spisu, jezeli rézni si¢ od daty spisu z natury;
f. imig i nazwisko oraz podpisy:
- osoby materialnie odpowiedzialnej,
- cztonkOw zespotu spisowego,
- 0s0b uczestniczacych w spisie,
g. numer kolejny pozycji arkusza spisu;
h. jednostke miary;
i. ilos¢ stwierdzong w czasie spisu z natury.
7. Arkusze spisu z natury sg drukami $cistego zarachowania. Przewodniczacy komisji pobiera je za
pokwitowaniem od gléwnego ksiggowego, ktory wcezesniej dokonuje ich ponumerowania,
opieczetowania i zaparafowania.
8. Arkusze sg dowodami ksiggowymi, w zwigzku z czym muszg by¢é wypelione w sposob trwaty
dhlugopisem, cienkopisem, pismem maszynowym.
9. W arkuszach spisu z natury niedopuszczalne jest:
a. pozostawienie niewypelionych wierszy;
b. korygowanie blednych zapiséw przez zamazywanie, wycieranie lub przerabianie dokonanych
Zapisow.
10. Poprawianie blednego zapisu polega na skresleniu zapisu nieprawidlowego w taki sposob, zeby
pierwotna tres¢ byta czytelna i wpisaniu poprawnego zapisu. Przy kazdym poprawionym zapisie
powinien by¢é zamieszczony podpis czlonka zespotu spisowego 1 osoby materialnie
odpowiedzialnej.
11. Dla zapewnienia rzetelnosci i prawidlowosci spisu z natury Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej lub osoba przez niego wyznaczona dokonuje wyrywkowej kontroli spisu.



12. W toku kontroli nalezy =zbadaé, czy komisja inwentaryzacyjna dziala zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i ustaleniami, a zwlaszcza czy zostala zapewniona kompletno§é
spisu z natury oraz czy prawidtowo zostaty wypekione arkusze spisu z natury.

13. Zesp6t inwentaryzacyjny po zakonczeniu czynnosci spisowych:

a. pobiera od osoby materialnie odpowiedzialnej o$wiadczenie koncowe co do przebiegu
dokonanego spisu z natury i zawierajace stwierdzenie, czy wnosi ona lub nie wnosi
zastrzezenia do przeprowadzonego spisu z natury (zatgcznik Nr 5);

b. sporzadza pisemnie sprawozdanie o przebiegu spisu z natury (zatacznik Nr 6);

c. przekazuje wszystkie arkusze spisu z natury zar6wno te wypeklione, jak
i niewykorzystane, a takze anulowane przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;j.

14. Po zakonczeniu spisu komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokot z przebiegu spisu, ktory
przedstawia kierownikowi jednostki (zatgcznik Nr 8).

15. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypelionych arkuszy
spisu z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje je glownemu ksiggowemu w celu
dokonania ich wyceny 1 ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

16. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury gltéwny ksiggowy dokonuje wyceny spisanych
skiadnikow majgtku oraz poréwnania ilosci 1 wartosci poszczegélnych skiadnikéw majgtku
ustalonych w toku spisu z natury z ilodcig i warto$cia tych skladnikow wynikajaca
z ewidencji ksiggowej.

17. Przy wycenie spisanych skladnikéw majatku stosuje si¢ zasady okreslone w ustawie
o rachunkowosci.

18. Jezeli stan rzeczywisty ustalony w drodze spisu z natury jest nizszy od stanu ewidencyjnego
wynikajacego z prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych, powstaje niedobdr, w sytuacji
odwrotnej powstaje nadwyzka.

19. Poréwnania stanu rzeczywistego z ewidencyjnym gléwny ksiggowy dokonuje na arkuszach
réznic. Sa one podstawa do ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

20. Wyniki wyceny 1 rozliczenia spisu z natury w formie zestawien rdéznic inwentaryzacyjnych
przekazywane sa przez gldwnego ksiegowego przewodniczacemu komisji.

21. W celu ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych przewodniczgcey komisji
inwentaryzacyjnej przeprowadza postepowanie weryfikacyjne.

22. W trakcie prac weryfikacyjnych komisja inwentaryzacyjna ma prawo zada¢ od osoby ma-
terialnie odpowiedzialnej ztozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych.

23. Komisja inwentaryzacyjna przy weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych moze korzystaé
z pomocy rzeczoznawcow z danej dziedziny, specjalistow jednostki oraz gléwnego ksiegowego.

24. Rezultatem zakonczonego postepowania weryfikacyjnego powinien byé protokdt,
w ktérym komisja inwentaryzacyjna przedstawia umotywowane wnioski co do sposobu rozliczenia
niedoboréw i nadwyzek inwentaryzacyjnych.

25. Zaopiniowany przez gtownego ksiegowego protokét weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych
podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki (zatacznik Nr 9).

26. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w
ksiegach rachunkowych nalezy wyjasnié i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji.

27 Rozliczenie rdznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych nastepuje na podstawie
zatwierdzonego przez kierownika jednostki protokotu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych.

28. W celu umozliwienia identyfikacji kazdy obiekt inwentarzowy musi posiada¢ numer in-
wentarzowy. Numer musi by¢ trwaly i wyrazny. Nadaje si¢ go na podstawie chronologicznie
prowadzonej ksiegi inwentarzowej, zawierajacej ewidencje przychodow poszczegdlnych obiektow.

29. W kazdym pomieszczeniu, w ktérym znajduja si¢ $rodki wyposazenia, powinien by¢
umieszczony spis inwentarza.



§7
UZGADNIANIE SALD
1. W drodze uzgodnienia sald inwentaryzuje si¢ naleznosci jednostki.
2. Nie wymagaja pisemnego uzgodnienia sald:
a. nalezno$ci sporne i watpliwe;
b. naleznosci i zobowigzania wobec kontrahentdw, w tym oséb fizycznych, ktorzy nie majg
obowigzku prowadzenia ksiag rachunkowych;
c. rozrachunki z pracownikami;
d. drobne naleznodci i1 zobowigzania, w przypadku ktérych koszty uzgodnienia
przekraczalyby zwiazane z tym korzysci;
e. rozrachunki publicznoprawne.
3. Inwentaryzacji w drodze uzgadniania sald dokonuje referat finansowo-budzetowy.
4. Formy uzgodnienia sald moga odbywac¢ sig:
a. pisemnie
b. faksem
c. telefonicznie.

§8
WERYFIKACJA SALD

1. Aktywa i pasywa, ktére nie mogg by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia sald, podlegajg inwentaryzacji, w drodze weryfikacji sald.

2. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane
dokumenty potwierdzajg istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono realne

1 prawidlowo wycenione.

3. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonuje zesp6l! do przeprowadzenia weryfikacji
aktywow i1 pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald.

4. Zespdt z przeprowadzonej weryfikacji sporzgdza protokoét.

5. Ujawnione w toku weryfikacji sald roznice (nieprawidtowosci i rozbieznoscei) miedzy stanem
rzeczywistym a  stanem  wynikajacym z  ksiag rachunkowych nalezy  wyjasnié
i rozliczyé w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwen-
taryzacji (zatacznik Nr 7).

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. W przypadkach nieuregulowanych niniejsza instrukcja stosuje si¢ inne uregulowania wewnetrzne
lub ogdlne przepisy prawa.



Zakacznik Nr 1
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PLAN INWENTARYZACJI

TERMIN METODA
INWENTARYZACJI RODZAJ SKEADNIKA MAJATKU | INWENTARYZACJI
Na ostatni dzien kazdego Spis z natury
roku obrotowego a)druki Scistego zarachowania
Raz w ciggu czterech lat a)$rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw Spis z natury

i trudno dostgpnych ogladowi srodkéw
trwatych, np. budowli podziemnych,
instalacji)

b) pozostate srodki trwale objgte ewidencja
ilosciowo-wartosciows.

Na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego

a)$rodki pienigzne zgromadzone na
rachunkach bankowych

b)naleznosci (z wyjatkiem tytutow
publicznoprawnych, do ktérych stosuje sie
przepisy ustawy o zobowigzaniach
podatkowych, oraz naleznosci watpliwych,
spornych, a w bankach naleznosci
zagrozonych, naleznosci od pracownikow)
c)zobowigzania (z wyjatkiem zobowigzan
wobec pracownikéw i publicznoprawnych)

W drodze uzyskania
potwierdzenia salda

Na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego

a)grunty

b) srodki trwate trudno dostgpne ogladowi
(np. budowla podziemne, instalacje)
c)wartosci niematerialne i prawne
d)naleznosci sporne i watpliwe, a takze
dochodzone na drodze sagdowej
e)naleznosci i zobowigzania z
pracownikami.

f)naleznosci i zobowiazania z tytutow
publicznoprawnych

h)inne aktywa i pasywa nie podlegajace
spisowi z natury i uzgodnieniu sald

W drodze weryfikacji
poprzez poréwnanie
danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi

z dokumentow.

Wyrywkowo
w dowolnym terminie

a) sktadniki majatku ujete wylacznie
w ewidencji ilo§ciowej

W drodze weryfikacji
poprzez pordwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajgcymi

z dokumentow.




Zatgcznik Nr 2
do Instrukeji inwentaryzacyjnej

w sprawie: powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji skltadnikow
majqtkowych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 roku Nr 152 poz. 1223 ze zm.), oraz Uchwaly Zarzadu Zwigzku Migdzygminnego
LEKO-PRZYSZEOSC” Nt .....ooeov... Zdnia ... TOkU W sprawie wprowadzenia instrukeji
inwentaryzacyjnej uchwala sig, co nastgpuje:

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje skladnikoéw majatkowych Zwiazku Migdzygminnego ,,EKO-
PRZYSZ1.0OSC”.

§2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

L O ———. - przewodniczacy
2 ettt e e, - cztonek
e A AR - cztonek

§3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ sktadniki majgtkowe zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do UCHWALY

Zarzadu  Zwiazku  Miedzygminnego ,EKO-PRZYSZEOSC” Nr  ......... =z dnia
§4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia............... roku
§5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia............. dodnia........couenennns

§6. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
budzetowym w terminie dodnia ...........c.ceevnen

§7. Ostateczny termin zakoniczenia i rozliczenia inwentaryzacji ustalam na dzief............

§8. Wykonanie uchwaly powierzam Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej

§9. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik Nr 3
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

w sprawie: powolania Zespotow Spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji.
Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 roku Nr 152 poz. 1223 ze zm.), oraz Uchwaly Zarzadu Zwiazku Miedzygminnego

EROPREVSIEOSC T cnssivsssiion BORE oivssimnsssia roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjne;j.

§1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ zespoly spisowe:

§2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zatgcznik Nr 4
do Instrukeji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE WSTEPNE

Oswiadczam, ze wszystkie operacje dotyczgce przychodu i rozchodu (materiatéw, towarow,
srodkéw trwatych), za ktoére odpowiadam, zostalty do chwili rozpoczgcia spisu prawidtowo
udokumentowane i wykazane w obowigzujacej dokumentacji przekazanej do referatu finansowo-

budzetowego.

............................................................

........................................................................................................................

Podpis osoby przyjmujacej Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Zakacznik Nr 5
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE KONCOWE

Oswiadczam, ze materialy, towary, §rodki trwate, zostaly w mojej (naszej) obecnosei prawidlowo
przeliczone, przemierzone, przewazone i ujgte prawidtowo do spisu.

Nie roszczg (roscimy) zadnych pretensji, co do prawidlowosci spisu oraz dziatan komisji.

............................................................

........................................................................................................................

Podpis osoby przyjmujacej Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Zatgcznik Nr 6
do Instrukeji inwentaryzacyjnej
SPRAWOZDANIE Z PRZEBIEGU SPISU Z NATURY

Zespot spisowy dzialajacy na podstawie Uchwaly Zarzadu Zwigzku Migdzygminnego ,,EKO-
PRZYSZE.OSC” Nr ............... Zdnia .................... roku W naste¢pujacym skladzie osobowym:

5 R przewodniczacy,

T czlonek,

L czlonek,

wykonat w dniu ..........ccun.. opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy sporzgdzaniu

spisu z natury w:
a) nazwa obiektu 1 0znaczenie inwentaryzowanych pomieszczen

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

c) osoba materialnie odpowiedzialna

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

a) pobrano w dniu ...........c........ arkuszy od DUMEIL. .caueismsis AU s
b) wykorzystano arkuszy ................... 0 TUMETALH. .covssswssmmsmsssvsniimmmevsssvosmsssssamasiass
c) zwraca si¢ arkusze czyste ............... 0 NUMETACH .ot

d) zwraca si¢ arkusze anulowane i zniSzczone 0 NUMETACh ..........ceevvvveeiiieicrecresenraen.
2. W wyniku szczegblowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzano, ze wszystkie skladniki
majatkowe podlegajgce inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszach spiséw z natury.

3. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastgpujgce usterki i nieprawidlowosci
w zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania
i konserwacji (wymienic)

...................................................................................................

4. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywania mienia oraz w zakresie magazynowania i
konserwacji nalezy:

.....................................................................................................................

...................................................................................................

Podpis osoby Podpisy czlonkéw
materialnie odpowiedzialne;j zespotu spisowego



Zatacznik Nr 7
do Instrukeji inwentaryzacyjnej

PROTOKOE, WERYFIKACJI AKTYWOW I PASYWOW

T ———— - glowny ksiegowy
TR - cztonek

B o s A A NS - cztonek

tia posiedzenit W A0 cssesseesi e R TR AR dotyczacym inwentaryzacji
S A ik e e A R R W UHIBEN: crvanm s e G s Zespdét dokonat

I Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji

Stan Stan wg
Rodzaj skladnika ewidencyjny dokumentéw Réznice
Zrédlowych

grunty

$rodki trwate trudno dostepne
ogladowi (np. budowla
podziemne, instalacje)

wartosci niematerialne i prawne

nalezno$ci sporne i watpliwe,
a takze dochodzone na drodze
sadowej

nalezno$ci i zobowigzania
z pracownikami

naleznosci i zobowigzania
z tytuldw publicznoprawnych

sktadniki majatku ujete w
ewidencji ilosciowej

inne aktywa i pasywa nie
podlegajace spisowi z natury
i uzgodnieniu sald.

Razem

1k Miedobory oeolei o wenanmanaing
Nadwyzki ogétem........ccoivienniinnn.



III Zespél po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustala co nastgpuje:

......................................................................................................

3. Stwierdzone niedobory nalezy zakwalifikowaé jako:
a) niezawinione i spisaé w cigzar strat nadzwyczajnych

b) zawinione, obcigzyé ich wartodcia osoby materialnic odpowiedzialne jak

4. Stwierdzone nadwyzki zespol proponuje wprowadzi¢ pod data 31.12......... do

ewidencji ksiegowej i uznaé je jako niezawinione (zawinione).



Zakaeznik Nr 8
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ
SPORZADZONY NA ZAKONCZENIE SPISU
NADZIEN i ROKU.

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

Bconsrnmmssonmesimsasiraminsssass PR — Przewodniczacy

e et — cztonek

R A AL RSP i B asstestnsiansess — czlonek

na posiedzeniut ‘W ANIU  cuesisisiassae w sprawie dotyczacym inwentaryzacji

W AECh sssamsessim e R SRS dokonata nastepujgcego
rozliczenia:

8) NAZWA ODIEKIU. Lottt ittt it e e e e e e e et a e e e aeea e eae e aneas
b} rodzaj skdadoilebow a]atkoWyoh. s s sr o iamses Vs i 5566 5588 0 b al snnmtsanasmens
¢) wezliczenic abeimyuiepkres ot v svmraarssm s .

I. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji
1) Ustalony stan ewidencyjny:

...........................................................................................................

............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

II Rozliczenie wynikéw inwentaryzacyjnych innych skladnikéw majatkowych niz
w punkeie I wg ,,Zestawienia réznic inwentaryzacyjnych”

— niedobory w kwocie Z.......cc.coveeveireciieieceee,

—nadwyzki w kwocie zt ........oeeeveeiiviiceee e,
IIT Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego ustala co
nastepuje:

................................................................................................................

...............................................................................................................

3P wydlichanid  WYIaSHIh. . cuaimsisissseisiinmias zdaniem komisji inwentaryzacyjnej
stwierdzone niedobory nalezy zakwalifikowac jako:

a)niezawinione i spisa¢ w ciezar strat nadzwyczajnych

b)zawinione, obcigzy¢é ich wartosciag osoby materialnie odpowiedzialne jak

Stwierdzone nadwyzki komisja proponuje wprowadzi¢ pod datg 31.12........ccocvuvniininnnnn. do
ewidencji ksiegowej i uznac je jako niezawinione (zawinione).

Podpisy czlonkéw komisji

........................................................................................................................

......................................................................................................



Zalgcznik Nr 9
do Instrukeji inwentaryzacyjnej

DECYZJE o
Zarzadu Zwigzku Mie¢dzygminnego ,,EKO-PRZYSZY.0SC”

Po rozpatrzeniu catej dokumentacji inwentaryzacyjnej i ksiegowej oraz opinii i wnioskow

Komisji Inwentaryzacyjnej 1 gléwnego ksiegowego.

Postanawiam:
1. Uznaé niedobor w kwocie ....cceveviiniiarnnnnsinnennns zl jako:
a) niezawiniony
Ve
b) zawiniony i obcigzyé:
N i B e A BN BTN kwotg niedoboru w wysokosci.........c.ovenen.
ettt eereereeieerteeeraeeirenanenens kwota niedoboru w wysoko$ci..................
2. Uznaé nadwyzke w kwoceie ...........coormeveiiiiiiiiiinnnnen. za niezawiniong (zawiniong )
B S R R R R RS R S B S P A S A S A AT B
|31 T TSSO



UZASADNIENIE DO UCHWALY Nr XII1/68/2013
ZARZADU ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO "EKO-PRZYSZEOSC"
Z dnia 14 maja 2013 r.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowo$ci zasadne jest
podjecie powyzsze] uchwaty.
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