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ZARZADU o
ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO ,,EKO - PRZYSZE.OSC”
z dnia 30 listopada 2012 r.

w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 4, 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (4. Dz. U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223  pézn. zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) i § 14, 151 16
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegllnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, pafstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861)

§1

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do niniejszej
uchwaty, zawierajgca:

1. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych.

2. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

3. Spos6b prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym: zakladowy plan kont, wykaz ksiag

rachunkowych i opis system przetwarzania danych.

4. System shuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych, ksigg

rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonania w nich Zapisow.

§2

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu Zwigzku .

§3

1. Zobowigzuj¢ kierownikéw poszezeg6lnych komérek organizacyjnych Zwigzku
Migdzygminnego ,,EKO-PRZYSZEOSC” oraz osoby na samodzielnych stanowiskach do

zapoznania si¢ z trecig niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw whasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkow, do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem i przestrzegania zawartych w nim

postanowien.



§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Uchwaty NrV1/39/2012
Przewodniczacego
Zwigzku Miedzygminnego
.EKO-PRZYSZ{OSC”

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

Zwigzku Miedzygminnego
»EKO-PRZYSZLOSC”

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujgcych w Zwigzku Miedzygminnym
LEKO-PRZYSZLOSC":

Ogélnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych.

ll. Metod wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.
Ill. Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

1.
2.
3.
4.

zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych,
wykaz ksiag rachunkowych,

wykazu zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe,

opisu systemu przetwarzania danych — system informatycznego.

S. Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodéw ksiggowych, ksigg rachunkowych i
innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw.

Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

ustawie — dotyczy to ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r(Dz. U. 2009 Nr
152, poz.1223 tekst jednolity),

jednostce — oznacza to Zwigzek Migdzygminny ,EKO-PRZYSZtOSG”,

kierowniku jednostki — oznacza to Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego
JEKO-PRZYSZLOSC”,

kierownik — oznacza to kierownika wydziatu, kierownika biura, samodzielne stanowisko

podlegte bezposrednio Przewodniczacemu Zarzadu Zwigzku Migdzygminnego ,EKO-
PRZYSZLOSC”.

Sprawy nie objete niniejszg instrukcjg zostaly uregulowane odrebnymi zarzadzeniami
wewnetrznymi lub wynikajg bezposrednio z ustawy o rachunkowosci.



I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Zwigzku Migdzygminnego ,EKO-PRZYSZLOSC” prowadzone sg w
siedzibie Zwigzku przy ul. Marsz. Jézefa Pitsudskiego 12, 67-100 Nowa Sél.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegéine miesigce, w ktérych sporzagdza sie:

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27
czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 z pdézn.zm.),

- sprawozdania finansowe na podstawie przepiséw rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. 142, poz. 1020).

Za okresy miesigczne sporzadza sie sprawozdania:

= sprawozdanie Rb 27 S,
= sprawozdanie Rb 28 S.
Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:
. sprawozdanie Rb 27 S,

] sprawozdanie Rb 28 S,

= sprawozdanie Rb Z,

u sprawozdanie Rb N,

@ sprawozdanie Rb NDS.
Za okresy pétroczne skiada sie:

- sprawozdanie Rb 27 S,

= sprawozdanie Rb 28 S,

m sprawozdanie Rb Z,

a sprawozdanie Rb N,

. sprawozdanie Rb NDS,

Za rok sktada sie:
o sprawozdanie Rb 27 S,



w

sprawozdanie Rb 28 S,

sprawozdanie Rb Z, Rb UZ,

sprawozdanie Rb N, Rb UN,

sprawozdanie Rb NDS,

sprawozdanie Rb ST,

bilans z wykonania budzetu wedlug zatacznika nr 4 do ,rozporzadzenia”,

bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 5 do ,rozporzgdzenia”,

skonsolidowany bilans wedtug zatgcznika nr 7 do Lrozporzadzenia”

rachunek zyskow i strat jednostki budzetowej wediug zatgcznika nr 8 do ,rozporzadzenia”,
taczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej obejmujgce zestawienie zmian

funduszu urzedu jako jednostki budzetowej

i jednostkowe zestawienia zmian w funduszach poszczegolnych jednostek budzetowych wediug

zatgcznika nr 9 do ,rozporzadzenia”,

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe:

prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej,

prowadzi sig przy uzyciu licencjonowanych oprogramowan komputerowych,

otwiera sig¢ na poczatek kazdego roku obrotowego,

prowadzi si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci w sposéb biezgcy, rzetelny, bezbtedny i
sprawdzalny,

zamyka sig na dzier koriczgcy rok obrotowy,

powinny: by¢ trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotyczg i zrozumiatg nazwg
danego rodzaju ksiggi rachunkowej, wyraznie oznakowane, co do roku obrotowego, co do
miesigca i daty sporzgdzenia, mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej (koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciggty w miesigcach i w

roku obrotowym, oznaczone nazwg programu przetwarzania.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza;

= dziennik,

= ksiege gtéwna,

= ksiegi pomocnicze,

] zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

= wykaz sktadnikéw aktywdw i pasywoéw (inwentarz).



Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

Technika komputerowa:

zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa
w nim chronologicznie,

system umozliwia uzyskanie odrebnych dziennikéw (dzienniki czesciowe), z ktorych kazdy
grupuje dokumenty jednego rejestru oraz dziennika zbiorczego, zawierajgcy taczne obroty
narastajgco w miesigcu i w roku obrotowym,

automatyczne numerowanie kolejnych pozycji w dzienniku (dzienniki czgstkowe),
numeracja ta jest ciggta w ramach roku obrotowego,

sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposéb ciagty,

Dzienniki czeéciowe:

system umozliwia uzyskanie odrebnych dziennikéw, z ktorych kazdy grupuje dokumenty
jednego rejestru oraz dziennika zbiorczego,

zawierajg tgczne obroty narastajgco w miesiacu i w roku obrotowym

automatyczne numerowane sg kolejne pozycji w dzienniku (dzienniki czastkowe),

rejestry stanowig podzbiory danych ksiegi gtownej; zapisy w rejestrach sg réwnoczesne z
zapisami na kontach ksiegi gtéwnej (rejestry zaktadane sg na biezgco w ramach potrzeb).

Ksigga gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgcy nastgpujgce zasady:

podwdjnego zapisu,

zapisy w rejestrach sg réwnoczesne z zapisami na kontach ksiegi gtéwnej,
systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadg memoriatowg, z wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktore ujmowane sg w
terminie ich zaptaty lub wyptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

powigzania dokonywanych w niej zapisOw z zapisami w dzienniku.

Ksigegi pomocnicze (konta analityczne)

technika komputerowa - zapisy ksiggowe nastepujg w petnym uktadzie analitycznym, na
najnizszym poziomie okreslonym dla danego konta

w zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksiggi gtéwnej ustala sie jako zbiorcze
sumy zapiséw na odpowiednich kontach analitycznych. Ich forma dostosowywana jest za
kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego

i potrzeb.



Ksiggi pomocnicze tworzy sig m.in. do nastepujgcych kont ksiegi gtéwnej: $rodkéw trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, umorzenia $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, rachunku érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
rachunku $rodkéw pomocowych /wedlug poszczegdinych projektéw/, innych rachunkow
bankowych, rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami, rozrachunkéw Z budzetami,
rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen, pozostatych rozrachunkéw Z pracownikami,
pozostatych rozrachunkéw, kosztéw wg rodzajéw, odpiséw amortyzacyjnych, przychodéw i
kosztow finansowych (wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej dochodoéw).

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu

z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich :

980 plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw

990 plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
998 zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej:
1. Zawiera
= symbole i nazwy kont,
* salda na dzien otwarcia kont rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
® sume sald na dziert otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego,
= obroty ,Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej” sg zgodne z obrotami zestawienia
dziennikéw czgstkowych.

2. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca, a
zestawienie sald kont ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego. Za réwnowazne z
wydrukiem uznaje sie przeniesienie treéci ksiag rachunkowych na inny komputerowy nognik
danych, zapewniajgcy trwato$é zapisu informacji, przez czas nie krétszy niz 5 lat, Ksiegi
rachunkowe prowadzi sie¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzgdzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem paristwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbioréw ksigg rachunkowych w



jedng cato$¢ odzwierciedlajgca dziennik i ksiege gtéwna.

Szczegdly dotyczace systemu przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych tworzgcych
ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, zasady przechowywania i
archiwizowania zostaty zawarte w dokumentaciji uzytkownika.

Bilans otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego nastepuje wytacznie
»recznie’. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na
poczatku roku nastgpnego, sald kont figurujgcych na koniec roku obrotowego pod warunkiem,
ze jest mozliwos¢ stwierdzenia Zrédta pochodzenia zapiséw pierwotnych z roku ubiegtego, a
obowigzujgcy program zapewnia sprawdzenie prawidtowosci przetwarzania danych i
kompletnosci zapisow.

. Metody i terminy inwentaryzowania skiadnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania

i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z
zaktadowej instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji przyjetej
oddzielng Uchwata.



Il. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 1 42, poz.
1020),

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow.

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie
0 rachunkowosci oraz w przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy

o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek Iub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnosé,
chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Odpiséw  amortyzacyjnych lub umorzeniowych od wartosci niematerialnych
i prawnych, érodka trwatego i pozostatych srodkéw trwatych dokonuje sig¢ drogg systematycznego
planowanego roztozenia jego wartoci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczecie
amortyzacji nastepuje nie wczesniej niz po przyjeciu $rodka trwatego do uzywania, a jej
zakonczenie — nie pdzniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpisébw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoécig poczatkows $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidaciji,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru,

z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci
srodka trwatego.

Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacji uwzglednia sie okres
ekonomicznej uzytecznosci érodka trwatego. Roczne stawki amortyzacji okre$lane sg na
podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST) z dnia
30 grudnia 1999r.(Dz. U. Nr 112, poz.1317 z pozn. zm.).



A. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidenc;ji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtadciwego organu w wartosci
okre$lonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny

w warto$ci rynkowej na dzieri nabycia. Warto$¢ rynkowa okreélana jest na podstawie przecietnych
cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i  gatunku,

z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowe;j wyzsze] od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (3.500 zt) podlegajg umarzaniu na
podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 401 ,<Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartoéci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o podatku dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich
nieodtacznymi czesciami:
traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane s3
w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
w korespondenciji z kontem 400 ,Koszty wedtug rodzajow”.

B. Rzeczowe aktywa trwale: s to aktywa o przewidywanym okresie ekonomicznej

uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Aktywa trwate stanowig w szczegolnosci:
= srodki trwate (umarzane sg wedtug stawek),

] pozostate srodki trwate (odpisy amortyzacyjne mogg by¢ dokonywane w 100% ich wartosci
w miesigcu oddania ich do uzywania),

= inwestycje — $rodki trwate w budowie,

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy

o rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce wiasno$é jednostki samorzgdu terytorialnego, w

stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich

wykorzystania.

Srodki trwate obejmuja w szczegélnosci:
= grunty
= lokale bgdgce odrebng wtasnoscia,
= budynki,

= budowle,



® maszyny i urzadzenia,

= $rodki transportu i inne rzeczy,

= ulepszenie w obcych srodkach trwatych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
a.  wprzypadku zakupu - wedtug ceny nabycia:
= cene zakupu nalezng sprzedajgcemu (lgcznie z VAT, jesli nie podlega on odliczeniu
lub zwrotowi) pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty i inne zmniejszenia),
= koszty transportu, zatadunku i wytadunku,
= koszty przystosowania, montazu, préb i innych czynnosci poprzedzajgcych oddanie
obiektu do uzywania,

b. w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie - wedtug kosztu wytworzenia, zag w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia - wedtug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,

¢. w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentow z
uwzglgdnieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

d.  w przypadku spadku lub darowizny - wedtug wartosci rynkowej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartoéci okreslonej w umowie o przekazaniu,

€. W przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Paristwa lub jednostki
samorzgdu terytorialnego - w wysokosci okre$lonej w decyzji o przekazaniu,

f. w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego -
w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka,

Srodki trwate na dzien bilansowy (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w
wartosci poczatkowej pomniejszonej 0 dokonane odpisy amortyzacyjne
i umorzeniowe.

Srodki trwate ewidencjonuije sie w podziale na:

= podstawowe $rodki trwate na koncie 011,Srodki trwate”,

= pozostate Srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate w uzywaniu”.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 401 ~Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich $rodkow trwatych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych dokonuje sie
wytacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych.



Na potrzeby wyceny bilansowej warto§¢ gruntdw nie podlega aktualizaciji.

Pozostate srodki trwate to $rodki trwate, ktore finansuje sig ze $rodkéw na biezgce wydatki (z
wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze
$rodkow na inwestycje). Ich warto§¢ poczatkowa nie przekracza wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych (3.500 zi), dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 400 ,Koszty wedtug

rodzajow’.

Pozostate srodki trwate:
= ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od innej
jednostki — w warto$ci okreslonej w decyzji wtasciwego organu,
= otrzymane w formie darowizny wycenia si¢ w wartosci ustalonej na poziomie aktualnych
cen nabycia, chyba ze umowa darowizny okresla te warto§¢ w nizszej wysokosci,

= o warto$ci 500zt - 3 500 zt ujmuje sie¢ w ewidencji iloSciowo - warto$ciowej na koncie 013
~Pozostate srodki trwate w uzywaniu” i umarza sie je w 100% w miesiacu przyjecia do
uzywania;

" dopuszcza sie¢ ewidencjonowanie w ksigdze inwentarzowej - pozostate srodki trwate o
wartosci nizszej niz 500 zt w przypadku jezeli ich walory uzytkowe oraz okres uzywalnosci

§3 Znaczne.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz nabycia pozostatych
srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczonych do dnia

bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réowniez:
= niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,
= koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania,
= opfaty notarialne, sgdowe itp.,
= odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
Do kosztow wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza sie kosztéw ogédlnego

zarzagdu oraz kosztdw poniesionych przed udzieleniem zamoéwiei zwigzanych

z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargdéw, ogtoszen i innych.



C. Naleznosci dtugoterminowe - Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe
(rozumiane zgodnie z ustawg o rachunkowosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmujg w
szczegdlnosci akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych. Na dzien przyjecia do
ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia
transakcji nie sg istotne.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowe;j (netto) poszczegdinych

rodzajéw diugoterminowych aktywéw finansowych.

D. Naleznos$ci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie

z podatkiem VAT, a na dzied bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli tgcznie
z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
pomniejszeniu o warto$§¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych
termin ptatnosci przypada na biezgcy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221  Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych”.

E. Nalezno$ci Dilugoterminowe to podobne naleznoséci, ale o terminie zaptaty przypadajgcym na
lata nastgpne ujmowane sg na koncie 226 ,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Odpisy aktualizujgce naleznosci generalnie tworzone $3 na podstawie ustawy
o rachunkowosci, z wyjatkiem:

= odpiséw aktualizujgcych wartosci naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw,
ktére obcigzajg te fundusze,

= odpisow aktualizujgcych warto$é naleznoéci realizujgcych na rzecz innych jednostek, ktére
obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek,

= odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznoéci z tytutu rozchodéw budzetu, ktére zalicza sie
do wyniku na pozostatych operacjach nie kasowych.

Przychody, do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
samorzgdowych jednostek budzetowych.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sg dokonywane nie pézniej niz na dzien
bilansowy.

Odsetki od naleznosci przypisanych, a nie wptaconych dokonywane sg na koniec kazdego
kwartatu.

Odsetki od nalezno$ci, w tym réwniez, tych, do ktorych stosuje sig przepisy dotyczgce
zobowigzan podatkowych, ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub na
koniec kwartatu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.



Od 1 stycznia 2006 r. nalezno$ci budzetu z tytutu (art. 63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa, t. j. Dz. U. z 2005 . Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.):

= opfaty skarbowej oraz optat lokalnych: targowej, miejscowej, administracyjnej
i uzdrowiskowej - nie podlegajg zaokraglaniu,
* podatkéw lokalnych - sg zaokraglane do petnych ziotych,
= odsetek za zwtoke od zalegtosci podatkowych - zaokragla sig do peinych ztotych.
Nie nalicza sig¢ odsetek za zwtoke od zalegtosci podatkowych nie przekraczajgcych trzykrotnosci

warto$ci optaty dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polskg S.A.” za polecenie przesyiki listowej
(art. 54 § 1 punkt 5 Ordynacji podatkowej).”

F. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci
nominalne;.

G. Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow — nie wystepuja

H. Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptat, czyli tgcznie z

odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

I Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych uméw, decyzji
i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:
= wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku,
= wydatkdw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkow budzetowych nastepnych lat,
= Srodkow funduszy pomocowych, a szczegélnie pochodzacych z UE, niezaleznie od roku

ich wydatkowania.

J. Ustalanie wyniku finansowego.

» w jednostka

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw
i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnoéci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wediug
rodzajéw kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Na wynik finansowy netto skfada sie:

= wynik ze sprzedazy,



= wynik z dziatalno$ci operacyjnej,
= wynik z dziatalnosci gospodarczej,

= wynik brutto.

w organie finansowym jst

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka budzetu)
ustalany jest wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych

w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych (wydatki wykonane i niewygasajgce) na koncie
961 ,Wynik wykonania budzetu”.

W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowiacy jst,
saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany jest
wedtug przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006r. w
sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 z pdzn. zm.). Wykazywana w nim
nadwyzka lub deficyt jst obejmuje dochody okreslone w ustawie z dnia 13 listopada
2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2008r. Nr 88, poz. 539 z
pozn. zm.), tj. z uwzglednieniem $rodkdw funduszy pomocowych.



ll. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zaktadowy plan kont

Zwigzek prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na podstawie:

= planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861),

= planu kont opracowanego przez Mieczystawe Cellary ,Polityka Rachunkowoéci 2012”
z komentarzem do planu kont w jednostkach finanséw publicznych — Wydawnictwo C.H.
Beck 2012

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtownej i wykaz ksiag pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.

WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH
> Dla Zwigzku jako samorzadowej jednostki budzetowej

Ksigga gtéwna zaktadowego planu kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujace konta.

Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)



Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostki

134 — Kredyty bankowe

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieniezne

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia
202 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

Zespot 4 - Koszty wedltug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne
770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe



980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy nie wygasajgcych wydatkéw

990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikajg z komentarza do planu kont ujetego w:

planie kont stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861),

planu kont opracowanego przez Mieczystawe Cellary ,Polityka Rachunkowosci 2012” z
komentarzem do planu kont w jednostkach finanséw publicznych — Wydawnictwo C.H.
Beck 2012

Ksiggi pomocnicze tworzy sie do nastepujgcych kont ksiegi gtéwnej:

0T D

oo

Srodki trwatych wedtug pozycji w bilansie i klasyfikacji srodkéw trwatych GUS
Pozostate $rodki trwate wedtug miejsca potozenia,
Zbiory biblioteczne — wedtug prawa wtasnosci,
Warto$ci niematerialne i prawne - wedtug stawek umorzenia i prawa wiasnosci,
Diugoterminowe aktywa finansowe - wedtug tytutdw poszczegbinych sktadnikow,
Umorzenie $rodkdéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych - wedtug zasad
podanych dla $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych,
Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych [
prawnych - wedtug zasad podanych dla pozostatych $rodkéw trwatych,
Inwestycje ($rodki trwate w budowie) wedtug - poszczegdlnych zadan inwestycyjnych
(lednostka - wydziaty, klasyfikacja budzetowa i zadnie),
Kasa - wediug osob, ktérym powierzona jest gotowka,

Rachunki $érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - wediug poszczegdinych
funduszy,
Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych wedtug rachunkow bankowych funduszy oraz
sposobu ich wykorzystania,

Inne rachunki bankowe wedtug rodzaju wydzielonych $rodkow,



aa.

bb.
cc.

dd.

Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne &rodki pienigzne wediug tytutow
poszczegdinych sktadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw
pienieznych,

Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami wediug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami,

Naleznoséci z tytutu dochodéw budzetowych wedtug dtuznikéw, jednostek (wydziaty) i
podziatek klasyfikacji budzetowej,

Rozliczenie dochodéw budzetowych wedtug jednostek (wydziaty),

Rozliczenie wydatkéw budzetowych wedtug rodzaju wydatkow,

Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych wedtug jednostek (wydziaty), nazwy zadania
i klasyfikacji budzetowej,

Rozrachunki z  budzetami” wedtug  poszczegblnych  tytutdw  rozrachunkow
Z budzetem,

Diugoterminowe naleznosci budzetowe wediug poszczegdinych tytutéw diugoterminowych
naleznosci budzetowych lub dtugoterminowych rozliczen
Z budzetem,

Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych wedtug poszczegdinych
programéw pomocowych.

Rozliczenie wydatkéw ze $rodkéw funduszy pomocowych wedtug poszczegdinych
programoéw pomocowych,

Pozostate rozrachunki publicznoprawne wedtug poszczegolnych tytutow
i podmiotéw rozrachunkéw,

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pracownikéw jednostki i innych oséb
fizycznych, wobec ktérych zostaty naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe
zaliczane zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzern,

Pozostate rozrachunki z pracownikami - wedtug poszczegélnych pracownikéw oraz wedtug
tytutdw rozrachunkoéw, zaliczki w walutach obcych wyptacone pracownikom do czasu ich
rozliczenia w réwnowartoéci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki,

Pozostate rozrachunki wedtug poszczegdinych tytutdéw rozrachunkéw, roszczen
i rozliczen,

Odpisy aktualizujgce naleznoéci® wedtug diuznikéw, od ktorych naleznosci dokonano
odpisu aktualizujgcego

Materiaty wedtug - kartotek loSciowo-warto$ciowych poszczeg6inych materiatow,

Koszty wedtug rodzaju” wediug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw,

Przychody i koszty finansowe =z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej

dochodéw i wydatkéw oraz wediug podziatu na przychody z operacji finansowych



ee.

ag.

hh.

ii-

kk.

przychody z tytutu finansowych dochoddw budzetowych z dalszym podziatem na pozycje
planu finansowego, a w zakresie podatkowych i nie podatkowych dochoddw budzetowych
ewidencja szczegétowa uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowg stanowig
sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te organy,

Pozostate przychody i koszty” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe] dochoddw
wydatkéw

Fundusz jednostki” wediug tytutéw zwiekszer: i zmniejszen funduszu

Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje” wedtug jednostek, ktorym
przekazano dotacje,

Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw” wediug tytutow przychodéw
przysztych okresow oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen,

Zaktadowy fundusz socjalny” wediug Zzrodet zwiekszen i kierunkow wykorzystania
funduszu,

Fundusze pozabudzetowe” wedtug poszczegéinych funduszy oraz zrédet zwiekszen
funduszy i kierunkéw ich wykorzystania

Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” wedtug tytutéw powstania strat i

zyskéw nadzwyczajnych.

Ksiggi pomocnicze majg postaé: zbioru kont i kartotek.

»

Dla Zwiazku jako budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

W zakresie wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych,

dochodow i wydatkéw funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych, przychodéw z

tytutu

operacji nie kasowych jednostki samorzadu terytorialnego ksigga gtéwna obejmuje

nastepujgce konta:

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
140 - Srodki pieniezne w drodze

240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki



904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

Dla budzetu nie prowadzi sie wydzielonego rachunku bankowego.

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochoddw i dokonywania wydatkéw budzetowych,

oparta jest na zasadzie kasowe;.

Pozostate zapisy operacji objetych ewidencjg wykonania budzetu przebiegajg wedtug zasady

memoriatowej.

Zasady klasyfikacji zdarzen budzetu wynikajg z komentarza do planu kont ujetego w:

planie kont stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegéinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861),

planu kont opracowanego przez Mieczystawe Cellary ,Polityka Rachunkowosci
2012” z komentarzem do planu kont w jednostkach finanséw publicznych -
Wydawnictwo C.H. Beck 2012

Ksiegi pomocnicze tworzy sie do nastepujgcych kont:

240 Pozostate rozrachunki,

260 Zobowigzania finansowe,

901 Dochody budzetu,

903 Niewykonane wydatki,

904 Niewygasajgce wydatki,

960 Skumulowane wyniki budzetu,
961 Wynik wykonania budzetu,

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych

nos$nikach danych.



Ksiegi rachunkowe w zakresie kont ujetych w przyjetej dokumentacji rachunkowosci. prowadzi sie
z wykorzystaniem systemu informatycznego firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek sp. j.

Firma w o$wiadczeniu potwierdzita zgodnosé dostarczonego systemu z ustawa z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2009 r. nr 162,poz. 1223 z pozniejszymi zmianami).

W skiad oprogramowania wchodza;:

- ksiggowo$¢ budzetowa

- kadry i ptace
Zasady stosowania algorytméw i parametrow poszczegodlnych programéw zawarte sg
w oswiadczeniu potwierdzajgcym zgodnosé systemu z obowigzujgcymi przepisami.

Zasady ochrony danych, a w szczegdInosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu

przetwarzania danych - w tym zakresie stosuje sig zasady zawarte w instrukcji zarzgdzania system
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

Ponadto w Zwigzku wykorzystywane sa oprogramowania:
- Pfatnik — obstuga ZUS,
- BeSTia — system sprawozdawczosci budzetowej.



SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

System ochrony danych jest opisany szczegdtowo w ,Polityce bezpieczeristwa”

2. Przechowywanie zbioréw

W sposob trwaty (nie krétszy niz 50 lat) dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo
inne dowody, na podstawie ktérych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty),
liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowaé u danego pfatnika skiadek na ubezpieczenia
spoteczne.
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
= ksiggi rachunkowe - 5 |at,
= karty wynagrodzen pracownikéw badZz ich odpowiedniki - przez okres wymaganego
dostepu do tych informacji, wynikajgcy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych, nie krocej jednak niz 5 lat,
= dowody ksiegowe dotyczace wplywéw ze sprzedazy detalicznej - do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krécej jednak niz do dnia rozliczenia
0sob, ktérym powierzono sktadniki aktywow objete sprzedaza detaliczng,
= dowody ksiegowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek, kredytow oraz
umoéw handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postgpowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po
roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie
zakoriczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,
= dokumentacije przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krétszy od
S lat od uptywu jej waznosci,
= dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamaciji,
®* dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,
Powyzsze terminy oblicza sig¢ od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory (dokumenty) dotycza.

2. Udostepnianie danych i dokumentéw
Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub i ich czesci:
" W siedzibie Zwigzku po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,
" poza siedzibg Zwigzku po zyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
| pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.



